Zarzadzenie Nr 178/2023
Wéjta Gminy Naglowice
z dnia 21 listopada 2023 r.

W sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urze¢dzie Gminy Naglowice.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia 65/2021 Wojta Gminy Naglowice z dnia
23 czerwea 2021 r. w sprawie zasad przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie
Gminy Naglowice

Wéjt Gminy Naglowice
zarzadza, co nastepuje:
§1
. Przeprowadzi¢ roczna inwentaryzacje aktywdéw i pasywow na ostatni dzien roku
obrotowego, tj. na dzien 31.12.2023 r. przez Komisje Inwentaryzacyjna w nastgpujgcym
sktadzie osobowym:
1) Marta Mularczyk- Wojcik - przewodniczaca Komisji,
2) Agnieszka Zgryza - cztonek Komisji,

3) Ewelina Dudek- cztonek Komisji.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, ktory
stanowi zafacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie dwa zespoly spisowe dla
przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w skladzie trzyosobowym:

Zespol Spisowy Nr 1 w skladzie:

I) Agnieszka Pustol- Pawlowska — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Sebastian Lech— cztonek zespotu spisowego,
3) Piotr Wojewoda— cztonek zespolu spisowego,

Zespot Spisowy Nr 2 w skladzie:

1) Agnieszka Radecka — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Monika Stepien— czlonek zespolu spisowego,

3) Karol Kraska— cztonek zespotu spisowego,

. Okresla sig zakres prac spisowych dla poszezegélnych zespolow spisowych, stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
. Zobowiazuje sig komisjg inwentaryzacyjng oraz zespét spisowy do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postgpowania wynikajacych z tych przepisow,



3)  dokonania ostatecznej wyceny sktadnikoéw majatkowych,
4)  sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

2. Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§4

Inwentaryzacjg nalezy objac¢ nastgpujace skladniki majatkowe:

1) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,

2) naleznosci 1 zobowiazania,

3) srodki trwate, pozostate srodki trwale oraz wyposazenie,

4) $rodki trwale w budowie,

5) srodki trwate trudno dostepne ogladowi,

6) warto$ci niematerialne i prawne,

7) druki Scistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartociowe,

8) grunty,

9) rozrachunki z pracownikami,

10) rozrachunki publicznoprawne,

1) pozyczki i kredyty,

12) fundusze wlasne,

13) udzialy i akcje,

14) kapitaty i fundusze celowe ZFSS,

15) przychody przysztych okresow,

16) koszty przysztych okresow,

17) materiaty,

18) inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej,
zespolom spisowym oraz Skarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Waijt Gminy



Zatgeznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 178/2023
Wajta Gminy Naglowice

z dnia 21 listopada 2023 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2023 rok

Przedmiot Obiekt Termin Sposéb Nr zespolu spisowego
. - . . . wrzeprowadzenia wrzeprowadzenia - 5 i
inwentaryzacji zinwentaryzowania przey o przey s przeprowadzajgcego
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacje

Srodki pienigzne : s
pisemne uzgodnicnic

zgromadzone na Wszystkie rachunki 0od 29.12.2023 r. sald we stany na dziel
rachunkach bankowe do 10.01.2024 r. 3112 f{;Z"i [_u ta dae Zespot spisowy Nr |
bankowych TR
Zaciagni e i . s : 122023, erytikacja sald na .
7 Zaciagnigte kredyty i Dane z ewidencji ksicgowej 0d 29.12.2023 werytikacja sald na Zespolpisowy Ni'1

pozyczki do 10.01.2024 r. dzien 31.12.2023 1,

Lguki Scistogo spis z natury wedtug

zarachowania, czeki obee,|  Ksigga drukow Scistego 29.12.2023 r.- s doied
weksle i inne papiery zarachowania 03.01.2024 r. ‘{ll IUZ 1,;3“(3{;?] Zespol spisowy Nr 2
wartosciowe ToTmTe
Rzeczowe skladniki 29 12,2003 ¢ spis z natury wedlug
ajatk { 100: ane : idencji ksiegowej C - st a dzien . .
majatku obl‘otoweg,o Dane z ewidencji ksiggowej 02.01.2024 ¢ stanu na dzien Zospblspisowy Ni 2
materiaty 31122023 1. 4
Srodki trwate uzyczone od o 5 i L . od 18.12.2023 r, SPIS  natury ,“{u,“u% o
5. innvch iednostek Dane z ewidencji ksiggowej 165.01.2024 1 stanu na dzien Zespot spisowy Nr |
TR IR SRS 31122023 .

Urzad Gminy w spis z natury wedhug

Naglowicach wraz z 0d22.11.2023 r. o Ep
; ; stanu na dzien Zespot spisowy Nr 2
budynkami gospodarczymi do 5.01.2024 r.
j e 31.12.2023 r.
przy Urzedzie
Srodki trwale, pozostale
srodki trwale oraz spis z natury wedlug
wyposazenic¢ bgdace stanu na dzien
wiasnoscia Gminy 31.12.2023 r.
er ik 0d 22.11.2023 r. Zesnol snisowy Nr |
eren gminy Naglowice do 5.01.2024 r. Pisemne uzgodnienie Zespol spisowy Ni
przekazanych
skfadnikow
majatkowych
Srodki trwate Poréwnanie danych
~ w budowie, ksiag rachunkowych
Sd];?:{‘il ;‘;:W;i‘lf t(ljii[:o Dane z ewidencji ksiggowej il e ilgigimft(i::]lnl]
Sepneogiay ’ d GEOWC] do 12.01.2024 r. o Zespol spisowy Nr 2
grunty, werytikagja ich
wartosci niematerialne wartosci na dzien

1 prawne 31.12.2023 r.




Naleznosci wszystkie
(w tym
sporne i watpliwe),
naleznosei i
zobowiazania
publiczno-prawne i
wobec pracownikow,
fundusze rezerwy,
przychody i koszty
przysztych okresow,
udziaty i akcje,
udzielone pozyczki

Dane z ewidencji ksicgowej

0d 25.12.2023 1.
do 5.01.2024 r.

Pisemne uzgodnicnia
sald z kontrahentami
na dzien 31.12.2023 r.

0d 29,12.2023 .

nie pozni¢j niz do

85 dnia pod dniu
bilansowym

Werytikacja sald na
dzien 31.12.2023 r.

Referat Finansowy

9.

Inne niewymienione
powyzej sktadniki
aktywow i pasywow

Dane z ewidencji ksiggowej

0d 29.12.2023 r.

nie poznigj niz do

85 dnia pod dniu
bilansowym

Werytikacja sald na
dzien 31.12.2023 r.

Referat Finansowy




