GMINA NAGLOWICE

28-362 Naglowice, ul. Mikotaja Reja 9
NIP: 656-22-13-721; Regon: 291010398
woj. Swietokrzyskie Naglowice, dnia 13 marca 2023 r.

ZP.271.6.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
o0 wartosci zamowienia ponizej kwoty 130 000,00 1,
bez zastosowania ustawy 7 dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. 2022, poz. 1710 t.j.),
na podstawie Zarzqdzenia Wojta Gminy Naglowice Nr 2/2021 7 dnia 4 stycznia 2021r

na.:
»Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Gminie Naglowice
w okresie od 01.04.2023 r. do 31.03.2024 r.”

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Naglowice

Ul. Mikolaja Reja 9

28-362 Naglowice

tel. 41 38 145 67

e-mail: gmina@naglowice.pl

NIP: 656-22-13-721 REGON: 291010398

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie uslig audytu wewnetrznego w Gminie
Naglowice w okresie od 01.04.2023 r. do 31.03.2024 r. zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Audyt zewnetrzny jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktdrej celem jest wspieranie Wojta
Gminy Naglowice w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng oceng kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawee zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
22022 r. poz. 1634 z p6Zn.zm.) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

1. Usluga swoim zakresem obejmuje w szczegdélnosci:

1) badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej;
2) przeprowadzenie analizy ryzyka na 2023 12024 rok

3)przeprowadzenie zaplanowanych minimum 2 zadan audytowych w siedzibie Zamawiajacego
zgodnie z przepisami ustawy i wedtug standardow okreslonych przez Ministra Finansow;

4) opracowanie rocznego planu audytu na rok 2024,

5) zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewngtrznego;



6) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za rok 2023 w terminie do dnia 31.01.2024
%

7) sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego;

8) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

9) archiwizacja biezacych i statych akt audytu wewnetrznego;
10) aktualizacja procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby);
11) wspolpraca z kontrolg wewngtrzng oraz innymi instytucjami kontroli.

2. Wymagania Zamawiajacego:

1) uslugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1
o finansach publicznych i spetniajaca warunki o ktérych mowa w art. 286 powolanej ustawy.

2) wymagania dodatkowe dla 0s6b fizycznych lub podmiotéw sktadajgcych oferte:

a) co najmniej 5 - letnie doswiadczenie w prowadzeniu audytu w jednostkach sektora finansow
publicznych,

b) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych

¢) przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy prawo zamowien publicznych,

d) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej,

e) znajomos$¢ zasad funkcjonowania administracji publiczne;j,

f) znajomo$¢ ustawy o podatku od towardw i ustug,

g) znajomos¢ ustawy o systemie o$wiaty i ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych,
h) znajomos¢ przepiséw dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacji,

1) wykonywanie ustugi poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajgcego, co
najmniej raz w miesigcu w ustalonym terminie, w wymiarze co najmniej 8 godzin,

j)Wynagrodzenie audytora bedzie platne w okresach miesigcznych w wysokosci réwnej
wynagrodzenia miesigcznego wskazanego w ofercie na podstawie rachunku lub faktury

Wykonawcy ustugi.



3) Wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajgce sie bezposrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z 0sdb
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia;

4) do udzialu w postepowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktérzy wykonali
bezposrednio w ostatnich2latach poprzedzajacych date skladnia ofert co najmniej 5 zadan
audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na
podstawie ustawy o finansach publicznych oraz przedstawia referencje z ostatniego miejsca
wykonywania zadanaudytora wewngtrznego.

III. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia — od 01.04.2023r do dnia 31.03.2024 r.
IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

- cena brutto — 100%

1) Punkty za cene¢ — liczba punktéw jaka mozna uzyskaé dla tego kryterium zostanie
obliczona wedtlug nastepujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty
[10$¢ pUNKtOW = (==-=mmmmmmme e x 100)
Cena oferty badanej

Sposréd ofert nieodrzuconych, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte z najwicksza
catkowita iloscig punktow.

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY
1) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy
o finansach publicznych zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

3) kopie poswiadczonych ,za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentow potwierdzajgcych
posiadania wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz
posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy
o finansach publicznych),

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania ofert
co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie uméw, referencje,
rekomendacje itd.)- zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ

1) cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT — jesli wystgpuje,



2) podana cena bedzie ceng ryczattowa,

3) cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie
wariantowosci cen).

VII. MIEJCE I TERMIN ZLOZENIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej kopercie w terminie do dnia 22-03-2023r do
godz. 12:00 w Urzedzie Gminy w Naglowicach ul. Mikolaj Reja 9; 28-362 Naglowice
pok. nr 2.

Koperte nalezy opisa¢ w nastepujacy sposéb: "Zapytanie ofertowe na Swiadczenie ustug
audytu wewng¢trznego w Gminie Naglowice w okresie od 01.04.2023 r. do 31.03.2024 r.”
- nie otwiera¢ przed 22-03-2023r godz. 12:30"

2. Miejsce i termin otwarcia ofert : Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Urzedu Gminy

w Naglowicach ul. Mikolaja Reja 9; 28-362 Naglowice pok. nr 7 w dniu 22-03-2023r
godz. 12:30

3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po wyzej podanym terminie zostang
zwrocone Oferentom nie otwarte.

4. Wszystkie oferty zlozone faxem lub mailem nie beda rozpatrywane.

5. W przypadku pytan dotyczgcych niniejszego postgpowania wniosek nalezy kierowaé droga

elektroniczng na adres: gmina@naglowice.pl, nie pdzniej jednak niz do dnia 17-03-2023r, do

godziny 15.30.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja wyzsze wyksztatcenie (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz
posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy
o finansach publicznych),

2) posiadaja odpowiednie doswiadczenie- potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach
poprzedzajacych dat¢ skiadania ofert co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach
zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych (np. kserokopie umow, referencje, rekomendacje itd.)

2. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw na podstawie zatgczonych do oferty
oswiadczen 1 dokumentéw, przy zastosowaniu formuty: spetnia/nie spetnia.

3. Niespelnienie warunku udziatu stanowi podstawe do odrzucenia oferty.



IX. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Termin zwigzania z ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIADOMIENIA O WYNIKACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1) Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich oferentéw przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej i na stronie internetowej bip.naglowice.pl

XI. PODPISANIE UMOWY

Z podmiotem wybranym w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie zawarta umowa
celem realizacji przedmiotu umowy.

XII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI JEST:
Matgorzata Smerdzynska - Skarbnik Gminy Naglowice

Te. 41 38 145 67 w. 18

XIII. WARUNKI PLATNOSCI:

30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez Zamawiajacego

XIV. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny

2. W przypadku, gdy Oferent nie przedstawi wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy
oferta zawiera braki formalne, Zamawiajacy wezwie Oferenta do usunigcia tych brakow w

wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty

XV. Zalgczniki wymagane do zlozenia wraz z oferta:

e Nr 1 - formularz ofertowy

e Nr2 - os$wiadczenie ustugodawcey o spelnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 286
uoip,

e Nr 3 - przedtoZenie informacji o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach
sektora finans6w publicznych,

* kopie poswiadczonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadania wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego
(art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych),



XVI. Informacje zwigzane z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenmie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a). administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Gmina Naglowice, ul. Mikolaja Reja nr 9,28-362 Naglowice
tel. 041 38 145-23, fax. 041 38 145-67, email:gmina@naglowice.pl

b). inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Nagtowice jest:
Pan Sylwester Cie§ia kontakt: iod@czi24.pl

¢). Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia pn. ,Swiadezenie ushug
audytu wewne¢trznego w Gminie Naglowice w okresie od 01.04.2023 r. do 31.03.2024 r.”

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
d). odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begdg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania

e). obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy pzp, zwigzanym z
udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy pzp;

f). w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; h). posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

(Uwaga: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowienn umowy)

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

(Uwaga: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego)

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

i). nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,



gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

XVIL Informacje dotyczace metody podzielonej platnosci
Zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaru i ustug (Dz.U.

22022 1., poz. 931 ze zm.) Gmina Naglowice dokonujac zakupéw w imieniu i na rzecz Gminy
ma obowigzek stosowania modelu podzielonej platnosci VAT (split payment), przy
dokonywaniu platnosci za faktury. Realizacja zaplaty w ramach podzielonej ptatnosci ma
zastosowanie jedynie do faktur z wykazang kwotg VAT. Gmina Naglowice zobowigzana jest
do platnosci z tytutu otrzymanych faktur VAT za posrednictwem metody podzielonej platnosci
przy transakcjach przy zamdéwieniach powyzej 15 000,00 zi.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca ma obowigzek dotgczyé przy podpisaniu umowy
oswiadczenie (zal. nr 1 do umowy) informujgce, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do
wykonawcy umowy 1 zostal dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej




