ZARZADZENIE NR 227/2022
WOJTA GMINY NAGLOWICE

z dnia 9 grudnia 2022 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 130/2022 Wéjta Gminy Naglowice z dnia 31 grudnia 2020 roku
w sprawie wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowos$ci” w Urzedzie Gminy w Naglowice

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2022 roku poz. 559 z pézn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.
U. z 2021 roku, poz. 217 z péin. zm), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (j. Dz. U. z 2022 roku, poz. 1634 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (fj. Dz. U. z 2020 roku, poz. 342),
¥ Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 paZdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (tj. Dz. U. z 2010 r.
Nr 208, poz. 1375), Wéjt Gminy Naglowice zarzadza, co nastepuje:

i

§1.
W Zarzadzeniu Nr 130/2022 Wéjta Gminy Naglowice z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie
wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowos$ci” w Urzedzie Gminy w Nagltowice wprowadza sie zmiany:

1. Zalacznik nr 2 ,Obowiazujace metody wyceny aktywdéw i pasywdw oraz ustalania wyniku
finansowego™ rozdzial I punkt 2, otrzymuje nowe brzmienie, zgodnie z zalacznikiem nr 1
do niniejszego Zarzadzenia;

2. W zalaczniku nr 4 ,Wykaz kont dla Urzgdu Gminy Naglowice”, dodaje si¢ konta bilansowe:
300- ,,Rozliczanie zakupu”, 330- ,,Towary”, 730- ,,Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu”. Zalacznik

przyjmuje nowe brzmienie, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

‘.31 Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 227/2022
Wojta Gminy Nagtowice

z dnia 9 grudnia 2022 roku

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ

USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO



» I. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow”

2. Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $srodkow ewidencjonuje si¢ wcenie
nabycia natomiast otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wysokosci okreslonej w tej decyzji, za§ otrzymane w drodze darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia lub wartos$ci okreslonej w dokumencie o przekazaniu. Wartos§¢
rynkowa okres$lana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwale to skladniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzyteczno$cidtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki:

-stanowiace wtasno§¢ Gminy Naglowice.

-otrzymane w zarzad.

Podstawowym poziomem istotnosci Srodkow trwalych w jednostce, ktére spelniaja warunki
uznania za $rodek trwaty, jest wartos¢ rowna badz powyzej 10 000,00 zk. Jednostka wprowadza
ponadto dodatkowy poziom istotnosci wynoszacy od 1 500,00 zi do 10 000,00zL.

Sktadniki majatkowe o wartosci rownej badz powyzej 10 000,00 zt s3 uznawane za $rodki trwate
— obejmowane sa ewidencja bilansowa $rodkéw trwatych i podlegaja amortyzacji. Wyjatek
stanowig grunty, ktore sa przyjmowane do ewidencji srodkoéw trwatych bez wzgledu na wartos¢
1 nie sa one amortyzowane. Sktadniki majatkowe o warto$ci rownej badz wyzszej od 1 500,00 zt
a mniejszej od 10 000,00zt sa uznawane za $rodki trwate, obejmowane ewidencja bilansowa
srodkow trwatych z jednoczesnym dokonywaniem od nich jednorazowych odpisow
amortyzacyjnych w cigzar kosztow amortyzacji. Rzeczowe skladniki majatku o okresie
uzytkowania dluzszym niz rok, ale o warto$ci mniejszej niz 1 500,00 zt a wigkszej niz 100,00 zi,
sa odpisywane w cigzar kosztow zuzycia materiatow i nie podlegaja ewidencji bilansowej ani
pozabilansowej, apodlegaja ewidencji ilosciowej. Natomiast rzeczowe sktadniki ponizej
100,00 zt odpisuje sig¢ w cigzar kosztow zuzycia materiatdw, nie podlegaja zadnej ewidencji.

Srodki trwale umarza si¢ i amortyzuje wg stawek okreslonych w przepisach ustawy opodatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Wyjatek stanowia $rodki trwate realizowane w ramach projektow inwestycyjnych, w kosztach
ktorych partycypuja mieszkancy. W takiej sytuacjiamortyzacja jest proporcjonalna do okresu
uzyczenia $rodka trwatego uczestnikowi projektu.

Zgodnie z art. 16m ust.3 ustawy o PIT ustala si¢ samodzielna stawke amortyzacyjna dla wartoSci
materialnych i prawnych. Zgodnie z powyzszym warto$ci materialne i prawne o wartosci
wigkszej badz réwnej 10 000,00 zI umarza si¢ i amortyzuje 20% stawka roczna.

Wyjatek stanowi odpis amortyzacyjny od wlasnosciowego spotdzielczego prawa do lokalu
mieszkalnego, spotdzielczego prawa do lokalu uzytkowego oraz prawa do domu jednorodzinnego
w spotdzielni mieszkaniowej dokonuje si¢ przy zastosowaniu rocznej Stawki amortyzacyjnej
w wysokosci 2,5%.

Dla wartosci ponizej 10 000,00 zt a wigkszych badz rownych 1 500,00 zI dokonujg si¢
jednorazowych odpisow amortyzacyjnych w cigzar kosztow amortyzacji.

Umorzenie $§rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ od miesiaca
nastgpnego po miesiacu, w ktorym nastapilo przyjecie $rodka trwalego lub wartosci
niematerialnej i prawnej. Dla umorzenia $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych przyjmuje si¢ w jednostce metodg liniowa. Umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo
za okres catego roku.



W przypadku, gdy nieumorzony s$rodek trwaly ulegl w trakcie roku obrotowego likwidacji,
sprzedazy, przekazaniu itp. odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ w ostatnim
miesigcu, w ktorym byt uzytkowany.

Dolna granice wartosci czgsciowych czeéci dodatkowych i czgsci peryferyjnych ujmowanych
jako zwigkszenie wartosci ksiggowej brutto srodka trwatego ustala si¢ w wysoko$ci réwnej badz
powyzej10 000,00zt

Ponoszone w jednostce koszty zwiazane z wymiang cze$ci skladowych zestawu komputerowego
(drukarka, jednostka centralna, monitor, klawiatura i inne ) o warto$ci mniejszej niz 10 000,00 zi
nie stanowia ulepszenia $rodka trwalego. Srodki trwale uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma
wydatkéw poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub
modernizacj¢ w danym roku podatkowym wynosi minimum 10 000,00 z} i wydatki te powoduja
wzrost warto$ci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkow trwatych do
uzywania, zdolnoscia wytworcza, jakoscia produktow uzyskiwanych za pomoca ulepszonych
srodkow trwatych i kosztami ich eksploatacji.

Srodki trwale (o wartoici poczatkowej rownej badz powyzej 10 000 zt ) finansowane sa ze
srodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej
podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkdéw pochodzacych ze zrddel zagranicznych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie s$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

Pozostale Srodki trwale (o wartosci poczatkowej rownej badz powyzej 1 500,00 zl, a ponizej
10 000,00 z ) finansowane sa ze $rodkéw na wydatki biezace lub inwestycyjne w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkoéw, przychodow i rozchodoéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

Pozostale  $srodki trwale umuje si¢ w  ewidencji  iloSciowo-warto§ciowej
obiektowinwentarzowych na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale”, umarza si¢ w 100%
W miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie Ma 072 ,,Umorzenie
pozostalych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji
z kontem Wn 401 ,,Zuzycie materialow i energii”.

Przedmioty, ktorych wartos$¢ nie przekracza 1 500,00 zI a jest wigksza badz rowna 100,00 zi
zalicza si¢ do kosztoéw po wydaniu ich do uzycia bez ewidencjonowania na koncie 013, 072.
Wyjatek stanowia telefony, meble, ktore ewidencjonuje si¢ bez wzgledu na warto$¢. Finansowane
sa ze $rodkow na wydatki biezace. Ujmuje sie¢ je w ewidencji ilosciowej obiektow
inwentarzowych.

Z ewidencji iloSciowej Srodkow trwatych wylacza si¢ zakupione na potrzeby jednostki materiaty
biurowe stanowiace $rodki trwate ( np. zszywacze, dziurkacze, kalkulatory ), artykuly odziezowe,
sprzet wykorzystywany do zapewnienia czysto$ci na terenie jednostki, jak: mate kosze na $mieci,
mopy, szczotki, szufelki, grabie itp. a takze drobne przedmioty, jak: plastikowe naczynia,
doniczki, chodniki, karnisze, rolety itp. w/w przedmioty obciazaja koszty bezposrednio
w momencie zakupu, bez wprowadzenia ich do ewidencji ilosciowe;j.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci
okreslonej w jednostce t.j. 10 000,00 zi, oraz stanowiace pomoce dydaktyczne albo ich
nieodlaczne czgsci, stanowiace pozostale wartoSci niematerialne i prawne, ktore zakupione
zostaly ze srodkow na wydatki biezace umarza sig jednorazowo spisujac cala wartos¢ w koszty w
miesiacu przyjgcia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut
warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 10 000,00z, albo jesli jest ponizej tej
warto$ci — zaliczana bezposrednio w koszty.



Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartos$ci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych podstawowych
1 oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznieprzejgte
przez jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej podlegtej
jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja dzialalnos¢. Skltadniki
takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek™ wedtug wartosci
netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalacznikow do bilansu.
Rozchodowane sa wedlug warto$ci okre§lonej w:

- decyzji/ umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zaliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakofczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu sfinansowania i zwigzane z nimi roznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- optaty notarialne, sadowe i inne,

- odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wyptacane do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogloszen, przetargéw i innych zwiazanych
z realizacja inwestycjioraz kosztow ogolnego zarzadu, ktore poniesione zostaly przed
udzieleniem zamowien zwiazanych z jej realizacja.

Do kosztéw inwestycji w jednostce zalicza si¢ w szczeg6lnosci nastgpujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwiazanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Wycena naleznosci i zobowigzan

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie
dtuzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 11 i 12 Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont, odsetki od naleznosci ujmowane sg w ksiggach rachunkowych
w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien
bilansowy, t.j. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu sredniego ogloszonego dla danej
waluty przez NBP.

Kwotg nalezno$ci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej warto$¢
zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow finansowych lub przychodow z tytutu dochodéw budzetowych



(w zaleznosci od charakteru nalezno$ci), a ich wysoko$¢ ustala si¢ wedtug art. 35b ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa najp6zniej na koniec roku obrotowego.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢
ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych nalezno$ci watpliwych (art. 35b ust. 1
ustawy o rachunkowosci).

Do naleznosci watpliwych w Urzedzie Gminy w Naglowicach zalicza sig:

- nalezno$ci podmiotu upadtego badz postawionego w stan likwidacji do wysokosci naleznosci,
ktoéra nie zostala ujeta na liscie wierzytelnosci,

- nalezno$ci podmiotu, wobec ktérego oddalono wniosek o ogloszenie upadtosci badz umorzono
postgpowanie upadtosciowe, gdyz majatek dituznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postgpowania — w petnej wysokos$ci naleznosci,

- naleznosci, gdy w wyniku postegpowania egzekucyjnego lub na podstawie innych okoliczno$ci
lub dokumentéw stwierdzono, ze dtuznik nie posiada majatku, z ktorego mozna dochodzi¢
wierzytelnosci — w petnej wysokosci,

- naleznos$ci, gdy dtuznik — osoba prawna zostal wykreslony z wlasciwego rejestru osob
prawnych — w pelnej wysokos$ci naleznosci,

- nalezno$ci dtuznika nie$ciagnietych w toku zakonczonego postepowania upadtosciowego — do
wysokosci naleznosci.

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dluznika, wysokosé
odpisu aktualizujacego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do przedziatu
czasowego zalegania z platnoscia. Przedzialom czasowym okreséw zalegania z platnoscia
przypisane sa stawki procentowe odpisow aktualizujacych wyceng naleznosci wedtug podanego
algorytmu.

Podzial na okresy zalegania z ptatnoscia na dzien 31 grudnia dla naleznos$ci i przypisane im
warto$ci odpisow aktualizujacych sa nastgpujace:

1) do 1 miesiaca — bez odpisu aktualizujacego,

2 ) powyzej 1 miesiaca do 3 miesigcy — odpis aktualizujacy w wysokosci 30% naleznosci,

3 ) powyzej 3 miesiecy do 6 miesigcy — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci,

4 ) powyzej 6 miesigcy do 12 miesigcy — odpis aktualizujacy w wysoko$ci 75% naleznosci,

5) powyzej roku - odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci,

Wyceng naleznosci w zakresie odpisow aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na dzien
bilansowy. Wycen¢ bilansowa nalezno$ci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku

nastgpnego. Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisow
aktualizujacych, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

Zobowigzania dlugoterminowe, zobowigzania kroétkoterminowe, zobowigzania z tytulu
dostaw i ustug, zobowiazania wobec budzetéw, zobowigzania z tytulu ubezpieczen
spolecznych, zobowigzania z tytulu wynagrodzen przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej
jednostki w kwocie wymagalnej zaplaty, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowe] w kwocie
wymagalnej zaptaty i wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31 grudnia danego roku obrotowego
w kwocie wymagalnej zaptaty.

Zobowiazania z tytulu dostaw i uslug wycenia si¢ lacznie z odsetkami naliczonymi na
podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw. Koszty i zobowiazania z tytutu
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zagranicznej podrozy shuzbowej naliczane sa wedhug $redniego kursu NBP dla waluty obcej
obowiazujacej dla danego panstwa z dnia odbycia zagranicznej podrozy stuzbowej,
a w przypadku podrézy kilkudniowej z pierwszego dnia trwania zagranicznej podrozy stuzbowe;.
W przypadku, gdy podroz stuzbowa odbywa si¢ w dniach wolnych od pracy, naliczenie kosztow
dokonywane jest wedtug $redniego kursu NBP dla waluty z ostatniego dnia roboczego, w ktorym
dla danej waluty zostat ogloszony kurs kupna.

Pozostale zobowiazania przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej jednostki w kwocie wymagalnej
zaplaty, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej w kwocie wymagalnej zaptaty i wycenia si¢ na dzien
bilansowy t.j. 31 grudnia danego roku obrotowego w kwocie wymagalnej zaptaty. Zobowiazania
finansowe , ktorych realizacja nastgpuje poprzez wydanie aktywow finansowych innych niz
aktywa pieni¢zne lub wymiang na instrumenty finansowe — wycenia si¢ wg wartosci godziwe;j.

Odsetki od nalezno$ci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Naleznosci i zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien
bilansowy.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione, niesciagalne, od ktorych nie dokonano odpiséw
aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano odpisow w niepetnej wysokosci, zalicza sig
odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych, ujmuje si¢ w wartosci nominalnej przeliczonej na zlote
polskie wedhug kursu $redniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien operacji,
chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym dokumencie ustalony zostat inny kurs to wowczas
ujmuje si¢ je wedtug kursu przyjetego w tym dokumencie (dowodzie).

Na koniec kazdego kwartalu oraz na dzien bilansowy naleznos$ci wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ po obowiazujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
NBP.

Dla sald naleznosci w kwocie do wysokosci nie przekraczajacej kosztow listu poleconego nie
wysyla si¢ wezwan, upomnien z pomoca operatora ustug pocztowych.

W Urzedzie Gminy przypisu naleznosci z tytutu poniesionych kosztow upomnien dokonuje si¢
w kwocie wptaconej — na podstawie dokumentu wplaty, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

W Urzedzie Gminy odpisu umorzonych zaleglosci podatkowych oraz odsetek za zwlokeg
dokonuje si¢ pod data wydania decyzji o udzieleniu ulgi, zgodnie z art. 4 ust.4 ustawy
o rachunkowosci.

Umarzanie i rozktadanie na raty naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami art. 59 ustawy
o finansach publicznych.

Nalezno$ci budzetu z tytutu odsetek za zwlokg od zaleglosci podatkowych — zaokragla si¢ do
pelych ztotych (art. 63 Ordynacji podatkowej).

Nie nalicza si¢ odsetek za zwlok¢ od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych kwoty
wymienionej w (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).

Pozostale aktywa i pasywa

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowiace w mysl ustawy o rachunkowosci inwestycje
finansowe obejmuja:
- akcje 1 udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,



- akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania przychodow
w formie odsetek, dywidend i innych pozytkdéw).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich przyjecia w cenie
nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sa istotne.

Na dzien bilansowy dlugoterminowe aktywa finansowe w tym udzialy w innych jednostkach,
wyceniane sa w:

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

- warto$ci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci bilansowej (netto) poszczegdlnych
rodzajow dlugoterminowych aktywdéw finansowych.

Rzeczowe skladniki majatku obrotowego ( w tym materialy, otrzymane nieodptatnie, jakimi
dysponuje jednostka ) wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug cen nabycia. Jednostka co do
zasady nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty (w tym paliwo, §rodki
czystos$ci, materiaty biurowe itp.) przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w momencie zakupu
i ewidencjonowane w koszty.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej. Walute
obca wycenia sig¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten
dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty nalezno$ci wycenia
si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ushug si¢ korzysta.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy, lub
ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy, a krotszym
od 1 roku). Krétkoterminowe papiery warto$ciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie
nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow — to koszty juz poniesione, lecz dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Wycenia si¢ je wedtug wartoSci nominalnej. W jednostce
rozliczenia migdzyokresowe czynne nie wystgpuja.

Fundusz jednostki, fundusz mienia zlikwidowanych jednostek, fundusze celowe przyjmuje
si¢ do ewidencji ksiggowej jednostki wg wartos$ci nominalnej, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej
wg wartosci nominalnej i wycenia sig na dzien bilansowy t.j. 31 grudnia danego roku obrotowego
wg wartosci nominalne;j.

Sumy obce, ( depozytowe, zabezpieczenia wykonania umoéw ) przyjmuje si¢ do ewidencji
ksiggowej jednostki w kwocie wymagalnej zaptaty, zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej wg
wartos$ci ksiggowej w kwocie wymagalnej zaplaty i wycenia si¢ na dzien bilansowy tj. 31
grudnia danego roku obrotowego wg wartosci ksiggowej w kwocie wymagalnej zaptaty.

Rozliczenia z tytuly $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych
przyjmuje si¢ do ewidencji ksiegowej jednostki wg wartosci ksiggowej, zdejmuje sie z ewidencji
ksiggowej wg warto$ci ksiggowej 1 wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31 grudnia danego roku
obrotowego wg wartosci ksiggowej.

Rezerwy w jednostce moga wystepowaé w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowiazania zgodnie z art.35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Rezerwy przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej jednostki wg wiarygodnie oszacowanej wartosci,
zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej wg wiarygodnie oszacowanej wartosci 1 wycenia si¢ na dzien
bilansowy t.j. 31 grudnia danego roku obrotowego wg wiarygodnie oszacowanej warto$ci .



Fundusze specjalne przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej jednostki wg wartos$ci nominalne;j,
zdejmuje si¢ z ewidencji ksiggowej wg warto$ci nominalnej i wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j.
31 grudnia danego roku obrotowego wg wartosci nominalne;.

Przychody przyszlych okresow to przychody, ktore wystepuja w jednostce budzetowej z tytutu
dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow, pozostale rozliczenia miedzyokresowe, pozostate
pasywa przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej jednostki wg wartosci ksiggowej, zdejmuje si¢
z ewidencji ksiggowej wg wartosci ksiggowej i wycenia si¢ na dzien bilansowy t.j. 31 grudnia
danego roku obrotowego wg warto$ci ksiggowe;.

Dopuszcza si¢ bezposrednie ksiggowanie do przychodow 1 kosztow danego okresu
sprawozdawczego (w tym takze roku obrotowego) operacji gospodarczej, dotyczacej rozliczen
migdzyokresowych, ktora nie maja istotnego wptywu na wynik finansowy jednostki. Za operacje
gospodarcza, ktora nie maja istotnego wptywu na wynik finansowy jednostki uznaje si¢ operacje,
ktorej kwota nie przekracza 1 % sumy bilansowej sprawozdania finansowego Urzedu Gminy za
ostatni rok obrotowy”’.

Zaangazowanie t0 Sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji
w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat.



WYKAZ KONT
DLA URZEDU GMINY NAGLOWICE
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 227/2022
Wojta Gminy Naglowice

z dnia 9 grudnia 2022 roku



Wedlug zatacznika nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnial3
wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2020 r. poz. 342)

Zespol 0 — Aktywa trwale

011  |Srodki trwate

013 Pozostale srodki trwate

015  |Mienie zlikwidowanych jednostek

020  |Warto$ci niematerialne i prawne

030  |Dlugoterminowe aktywa finansowe

071  |Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

[Umorzenie  pozostatych  $rodkéw  trwalych oraz  wartosci  niematerialnych
072 iprawnych

080 Srodki trwate w budowie ( inwestycje )

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

131 Rachunek biezacy- centralizacja podatku VAT

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2- Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

11



224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

245 Wptywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespo6t 3- Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty
330 Towary

Zespot 4- Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zespo6t 6 — Produkty

640

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespél 7 — Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z tytulu dochodow budzetowych
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730 Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zesp6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budZetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodkow z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

091 Srodki trwate w likwidacji

971 Wklad wlasny niepieni¢zny

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

991 Rozrachunki z inkasentami

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Zasady ewidencji analitycznej dla Urz¢du Gminy Naglowice

Zespét Nr Nazwa konta Wyszczegdlnienie Uwagi
kont konta Ewidencja analityczna
0 AKktywa trwale
011 Srodki trwate Ewidencja prowadzona jest dla wszystkich srodkow I,(Siflf'f‘
trwatych i wedlug poszczegdlnych grup rodzajowych frrfvil;c‘fl -
srodkow trwatych. komputerowo
013 Pozostate $rodki Ksigga
trwate Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci pozostatych
srodkow
pozostatych srodkow trwatych trwatych -
komputerowo
015 Mienie Ewidencja stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
zlikwidowanych mienia przez organ zatozycielski po zlikwidowanych
jednostek jednostkach organizacyjnych
020 Wartosci Ewidencja prowadzona jest wedtug poszczeg6lnych Ewidencja
niematerialne i tytuldéw wartosci niematerialnych i prawnych oraz z ximst:lriamyc
prawne podzialem na umarzane jednorazowo i w czasie h i prawnych:
(stopniowo). oA
030 Dhlugoterminowe | Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wedlug rodzajow
aktywa dhlugoterminowych aktywow finansowych
finansowe
071 Umorzenie
srodkow
trwalych oraz Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug zasad
wartosci okreslonych dla kont 011 i 020
niematerialnych i
prawnych
072 Umorzenie
pozostalych
srodkow Umarzane w 100% w momencie zakupu (wydania do
trwatych oraz uzywania) — ewidencja analityczna prowadzona jest
wartosci wedhug zasad okreslonych dla kont 013 1 020.
niematerialnych
i prawnych
080 Srodki trwate w Ewidencja analityczna prowadzona jest dla
budowie poszczegodlnych zadan inwestycyjnych
(inwestycje )
1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencja krajowych i obcych srodkow pienigznych
prowadzona jest wedtug poszczegdlnych walut obcych
znajdujacych sig¢ w kasie.
Ewidencja analityczna prowadzona jest stosownie do
potrzeb z zakresu sprawozdawczo$ci budzetowej 1 w
zakresie operacji finansowych.
130 Rachunek Ewidencja analityczna obejmuje dochody i wydatki
biezacy jednostki | realizowane przez jednostke Urzad Gminy w Naglowice
jako jednostke budzetowsa (na podstawie wyciagow
bankowych z rachunku biezacego jednostki budzetowe;j)
w szczegolnosci wedtug podziatek obowiazujace;j
klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych zadan
z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan.
131 Rachunek Ewidencja obejmuje rozliczenia z tytutu VAT
biezacy-
centralizacja
podatku VAT
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135 Rachunek Ewidencja prowadzona jest dla srodkéw funduszy
srodkow specjalnego przeznaczenia.
funduszy
specjalnego
przeznaczenia
(ZFSS)

139 Inne rachunki Ewidencja analityczna prowadzona jest m.in. wedtug
bankowe rachunkéw bankowych i tytutéw rozliczen.

140 Krotkoterminowe Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug
aktywa finansowe | 7 c7eg6lnych typow krétkoterminowych aktywow

finansowych.

141 Srodki pienigzne | Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
w drodze poszczegodlnych rodzajow srodkéw pienigznych.

Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci
odbiorcami i wedlug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
dostawcami budzetowe;j i kategorii realizowanych zadan z

uwzglednieniem poszczegdlnych zadan oraz wedtug
poszczegolnych kontrahentéw i tytuldw rozliczen.

221 Nalezno$ci z Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci
tytutu dochodow | wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowych budzetowej i kategorii realizowanych zadan z

uwzglednieniem poszczegdlnych zadan oraz wedlug
poszczegolnych kontrahentow.

222 Rozliczenie Ewidencja analityczna prowadzona jest dla rozliczen
dochodow dokonywanych z budzetem jednostki Gmina Nagtowice
budzetowych z tytutu realizowanych przez jednostke budzetowa

dochodéw budzetowych.

223 Rozliczenie Ewidencja analityczna prowadzona jest dla rozliczen
wydatkow dokonywanych z budzetem jednostki Gmina Nagtowice
budzetowych z tytutu realizowanych przez jednostke budzetowa

wydatkow budzetowych.

224 Rozliczenie Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci
dotacji wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowych budzetowej i kategorii realizowanych zadan z

uwzglednieniem poszczegdlnych zadan oraz wedlug
poszczegolnych kontrahentow.

225 Rozrachunki z Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci
budzetami wedlug podziatek obowiazujacej klasyfikacji

budzetowej i tytutdéw rozrachunkéw z poszczegdlnymi
budzetami.

226 Dhugoterminowe | Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci
naleznosci wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowe budzetowej

229 Pozostate Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci
rozrachunki wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
publicznoprawne | pydzetowej z uwzglednieniem poszczegdlnych zadaf i

tytutow rozliczen.

231 Rozrachunki z Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczeg6lnosci

tytutu
wynagrodzen

wedtug podzialek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej
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234

Pozostale
rozrachunki z
pracownikami

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob
zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci, roszczen i
zobowiazan wedtug poszczegolnych pracownikow oraz
stosownie do potrzeb sprawozdawczych i potrzeb
informacyjnych.

240

Pozostale
rozrachunki

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob
zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci, roszczen i
zobowiazan wedtug poszczegodlnych tytutow i
rachunkow bankowych oraz kontrahentow (osob), a w
sytuacjach tego wymagajacych — roéwniez wedtug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;j i
kategorii realizowanych zadan z uwzglgednieniem
poszczegolnych zadan.

245

Wplywy do
wyjasnienia

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob
zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci wedlug
poszczegodlnych tytuldw i kontrahentéw (osob), a w
sytuacjach tego wymagajacych, rowniez wedhug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegolnych zadan.

290

Odpisy
aktualizujace
naleznosci

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci
wedhug kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan oraz wedlug
poszczegolnych kontrahentdéw i w sposdb zapewniajacy
ustalenie stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan
wedlug poszczegdlnych tytutéw oraz wedlug
kontrahentow lub 0s6b.

Materialy i towary

300

Rozliczenie
zakupu

Stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow,
towarowi ustug, a w szczegolnosci do ustalenia wartosci
materiatow i1 towarow w drodze i dostaw
niefakturowanych.

310

Materiaty

Konto stuzy do ewidencji zapaséw materiatow.

Na koncie tym rowniez ujmuje si¢ warto$¢
materiatdw ujetych w koszty w momencie ichzakupu,
ale niezuzytych do konca roku

obrotowego. Ujecie w ewidencji ksiggowej
powyzszych materialow nastgpuje na
podstawieprotokolow z przeprowadzone;j
inwentaryzacji.

330

Towary

Stuzy do ewidencji zapaséw towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary
znajdujace si¢ zardowno we wlasnych magazynach, jak
réwniez w magazynach obcych.

Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow dziatalno$cijednostki z
tytutu amortyzacji srodkow trwatychoraz wartosci
niematerialnych i prawnych, odktorych odpisy
umorzeniowe sa dokonywane

stopniowo wedtug obowiazujacych stawek
amortyzacyjnych.
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401

Zuzycie
materiatow i
energii

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow dziatalno$ci jednostki z
tytulu zuzycia materiatow i energii wedlug pozycji
planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowej wydatkow.

402

Ustugi obce

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow dziatalno$ci jednostki z
tytutu ustug obcych (m.in. remontowych,
transportowych, projektowych, sprzatania,
telekomunikacyjnych, doradztwa, dzierzawy,
bankowych (z wyjatkiem prowizji od kredytow), optat
manipulacyjnych, wywozu $mieci, ogloszen prasowych,
wykonywanych na rzecz jednostki, wedtug pozycji
planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

403

Podatki i optaty

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow dziatalnos$ci jednostki
glownie z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu,
podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterzepodatkowym, a takze optaty notarialnej,
optaty skarbowej i optaty administracyjnej, wedtug
pozycji planu finansowego wydatkow oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczos$ci z uwzglgdnieniem
podziatek klasyfikacjibudzetowej wydatkow

404

Wynagrodzenia

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow dziatalnos$ci jednostki z
tytutu wynagrodzen naleznych pracownikom i innym
osobom fizycznym zatrudnionym na podstawie umowy
o0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami, wedtug pozycji planu finansowego
wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

405

Ubezpieczenia
spoteczne i inne
$wiadczenia

Prowadzi si¢ ewidencje kosztow dziatalno$ci jednostki z
tytulu réznego rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikow
i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sa
zaliczane do wynagrodzen, a takze szkolenia
pracownikow, wydatki na bhp i ochrong zdrowia, oraz
odpisy na ZFSS wedtug pozycji planu finansowego
wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.

409

Pozostate koszty
rodzajowe

Prowadzi si¢ ewidencjg kosztow dziatalnosci jednostki,
ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400—405.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochodoéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych oraz optaty wprowadzania
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zmian w ksiggach wieczystych, a takze inne koszty
dziatalnosci jednostki niezaliczane do kosztéw
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych, wedtug pozycji planu finansowego
wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

490

Rozliczenie
kosztow

Ewidencja obejmuje koszty dziatalno$ci jednostki
przypadajace na przyszte okresy, w korespondencji z
kontem 640.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug
rodzaju kosztoéw i podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej oraz kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan, a takze w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci.

Produkty

640

Rozliczenia
migdzyokresowi
kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych
okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z
tytutu dochodow
budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytutu
dochodow budzetowych zwiazanych bezposrednio z
podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegdlnosci
dochodow, do ktorych zalicza si¢ sktadki, oplaty i inne
dochody realizowane przez jednostke, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub umow
mi¢dzynarodowych. Ewidencja analityczna prowadzona
jest wedhug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej w sposob umozliwiajacy wyodrgbnienie
przychodow z tytutu poszczegolnych rodzajow
dochodow budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego. W zakresie podatkowych i nie
podatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegotowa uwzglednia zasady rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa
stanowia sprawozdania o dochodach sporzadzane przez
te organy.

730

Sprzedaz towarow i
wartosc¢ ich zakupu

Stuzy do ewidencji sprzedazy towarow i wartosci ich
zakupu. Za ceng zakupu (nabycia)uwaza si¢ rowniez
ceng ewidencyjna skorygowang od odchylenia od tej
ceny.

750

Przychody
finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej w
spos6b umozliwiajacy wyodrebnienie przychodow z
tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i
strat.

751

Koszty
finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej ( z
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wylaczeniem odpiséw aktualizujacych naleznosci) w
sposob umozliwiajacy wyodrebnienie kosztow z tytutu
wydatkow budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i
strat.

760 Pozostaty Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
przychody podziatek klasyfikacji budzetowe;j i pozycji rachunku
operacyjne zyskow i strat oraz w sposOb umozliwiajacy ustalenie

przychodow niezwiazanych bezposrednio ze zwykta
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych
przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720,
750.

761 Pozostate koszty | Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug

operacyjne podziatek klasyfikacji budzetowej( z wytaczeniem
odpisow aktualizujacych nalezno$ci) i pozycji rachunku
zyskoOw 1 strat oraz w sposéb umozliwiajacy ustalenie
kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykta
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych
kosztow niz podlegajace ewidencji na kontach zespotu 4
i na koncie 751.
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz Konto shuzy do ewidencji rownowartosci majatku
jednostki trwalego 1 obrotowego oraz ich zmian. Ewidencja

szczegdlowa prowadzona jest w sposob zapewniajacy
mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen
funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia zmian
w funduszu jednostki.

810 Dotacje Konto stuzy do ewidencji w szczegdlnosci:

budzetowe, 1) dotacji budzetowych,

PIaU.’OS'CI,Z . 2) wptat dokonanych na rachunki panstwowych

budzetu srodkdw | £nq57y celowych,

eurogejsklgh 3) rownowartosci dokonanych ze srodkow budzetowych
oraz srodkow z , . Y . .
budzetu na wydatkow na inwestycje (Srodki trwale w budowie)
inwestycje

840 Rezerwy i Konto stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do
rozliczenia przysztych okres6w oraz innych rozliczen
miQdZyOkfesowe migdzyokresowych i rezerw. Ewidencja szczegotowa
przychodéw powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z
poszczegodlnych tytulow oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.

851 Zaktadowy Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest w sposob
Fundusz umozliwiajacy ustalenie zroédet zwigkszen i kierunkow
Swiadezen (wykorzystania) zmniejszen oraz stanu funduszu.
Socjalnych

860 Wynik Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
finansowy Prowadzenie kont pomocniczych nie jest wymagane.
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Konta pozabilansowe

9

091 Srodki trwate w Ewidencja warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych
likwidacji przekazanych do likwidacji, w okresie likwidacji
971 Wkiad wiasny Ewidencja wktadu wlasnego niepienigznego do
niepieni¢zny projektow finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
976 Wzajemne Ewidencja szczegolowa prowadzona jest z podziatem na
rozliczenia miedzy | jednostki, ktérych dotycza wzajemne rozliczenia
jednostkami stanowiace podstawe do ustalenia wylaczen oraz z
wyszczegblnieniem elementdow tacznego sprawozdania,
a w sytuacjach tego wymagajacych — réwniez wedtug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;j.
980 Plan finansowy Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
wydatkow budzetowych jednostki.
budzetowych Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedtug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegodlnych zadan oraz wedhug pozycji planu
finansowego wydatkow.
991 Rozrachunki z Stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i
inkasentami pobrane przez inkasentow
998 Zaangazowanie Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki
bpd?etowych roku | pydzetowej danego roku budzetowego.
biezacego Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedlug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegodlnych zadan oraz wedlug pozycji planu
finansowego wydatkow.
999 Zaangazowanie Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych przysztych lat.
budzetowych Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedhug
przysztych lat

podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegolnych zadan.
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Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Naglowice cze¢sé¢ opisowa do
zalacznika nr 4 do Zakladowego Planu Kont

I. Konta bilansowe
Zespol 0 — .., Aktywa trwale”

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuza do ewidencji:
rzeczowych aktywow trwatych,

warto$ci niematerialnych i prawnych,
dlugoterminowych aktywoéw finansowych,
umorzenia sktadnikoéw aktywow trwatych.

a)
b)
c)
d)

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidenc;ji stanu zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych
zwiazanych z wykonywana dzialalno$cia jednostki, ktore sa umarzane stopniowo(za wytaczeniem gruntow,

ktére nie s umarzane) i nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkdéw trwatych, ktore ujmuje sig na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci — w korespondencji z kontami:

Wi Ma Rodzaj operacji
Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
cotowych srodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
011 130,080 warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych
011 800 Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych
[Nieodptatne przejgcie Srodkow trwatych
011 071 [Warto$¢ umorzona
800 [Wartos¢ nieumorzona ( Warto$¢ netto )
Zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane
011 800 ha skutek aktualizacji ich wyceny
Ujawnienie nadwyzek ( w wartosci godziwej )
011 240 Pozyskanie §rodka trwalego na podst. umowy leasingu finansowego
Przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz Gminy
[Nagltowice z tytulu zaptaty za zaleglo$ci podatkowe w formie niepienieznej (art. 66
011 991 $ 1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej)
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Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlno$ci —w korespondencji z kontami:

\Wn Ma Rodzaj operacji

Wycofanie srodkoéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z
powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania

071 011 Warto$¢ dotychczasowego umorzenia ( Wartos$¢ netto )

800 'Warto$¢ nieumorzona

Oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaty zarzad :

071 011 Umorzenie ( dotyczy budynkéw i budowli )

800 Warto$¢ dotychczasowego umorzenia ( Warto$¢ netto )
800 011 Ujawnione niedobory $rodkow trwatych

800 011

Zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkoéw trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w
warto$cipoczatkowe;j.

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,$rodki trwate”, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki.Podlegaja one umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $srodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

013 201,080 Pozostate $rodki trwate przyjete do uzywania z
zakupu lub inwestycji

013 240 Ujawnione nadwyzki srodkoéw trwatych w uzywaniu

013 072,760 Nieodptatne  otrzymanie  pozostatych  $rodkow
trwalych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania
na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji
syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory $rodkéw trwalych w uzywaniu
(rownoczesnie nalezy wyksiggowa¢ umorzenie z
konta 072 na Ma 240)
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Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa objetychewidencja
ksiggowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoSci mienia przejgtego po
zlikwidowanym podleglej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po jednostce organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
zlikwidowanego jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca roznicg pomigdzy warto$cia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego jednostki a warto$cia mienia przekazanego jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwroconego przez po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje
przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczego6lnos$ci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym jednostce organizacyjnej, a przekazanego
warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,;

2) korekte warto$ci mienia stanowiaca réznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto$cia mienia przekazanego innym jednostkom.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedlug wartoSci wynikajacej z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji gminy,
a nieprzekazanego innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji
020 130, Przychdd warto$ci niematerialnych i prawnych
201, 240
020 080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z
zakonczeniem inwestycji
020 800, 760 Nieodptatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne warto$ci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071, 020 Rozchdd warto$ci niematerialnych i prawnych, gdy okres$lone
072 prawa wygasty lub sa gospodarczo nieprzydatne

240 020 Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych
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Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych, w szczego6lnosci akcji
i innych dlugoterminowych aktywoéw finansowych nad ktorymi jednostka sprawuje kontrolg, o terminie
wykupu dluzszym niz rok. Kontrola ta powinna wynika¢ w szczegodlnosci z przepisow prawa lub
z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji

030 130, 240 Nabycie dlugoterminowych papieré6w warto§ciowych i innych
aktywow za $rodki pieni¢zne

030 750 Podwyzszenie wartosci udziatow w wyniku przeznaczenia
kapitatu zapasowego Iub rezerwowego na kapital udzialowy
lub akcyjny jednostki, w ktorej Gmina Naglowice moze posiada
udziaty (akcje)

030 750 Kapitalizowane odsetki od obligacji

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji z kotami):

Wn Ma Rodzaj operacji

751 030 Rozchdd dtugoterminowych aktywow finansowych

130, 030 Uzyskane w wyniku likwidacji sktadniki masy likwidacyjnej

011, lub upadiosciowej w postaci §rodkow pieni¢znych, $rodkoéw

013, trwatych (wg warto$ci wyceny), pozostatych srodkow trwatych,

310 materiatow

140 030 Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow
finansowych do krotkoterminowych aktywow finansowych

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $srodkow trwatych orazwartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane
w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia
umorzenia wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie w szczegdlno$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071 011, 020 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
$rodkow

071 800 Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek
zmniejszenia warto$ci Srodkow trwatych w wyniku aktualizacji.
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Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci ( w korespondencji z kontami ):

Wn Ma Rodzaj operacji

400 071 Naliczone za okres umorzenie podstawowych $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki

umarzanych stopniowo

011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji
020 organu od innej jednostki lub zaktadu budzetowego srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

800 071 Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja
wartos$ci poczatkowej srodkéw trwatych podlegajacych

stopniowemu umarzaniu.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych do kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspolna ewidencj¢ szczegotowa. Konto 071 moze wykazywaé saldo
Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci sSrodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”

Konto 072stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych orazwartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wysokosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow
1 energii”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013, Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
020, 240 srodkow trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i

prawnych rozchodowanych z tytutu likwidacji, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia z
ewidencji ksiggowej ilo§ciowo-wartosciowe;.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie¢ w szczeg6lno$ci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji

401, 072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania

851 pozostatych srodkoéw trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych witaczonych do ewidencji ksiggowej,
sfinansowanych na wydatki biezace lub otrzymanych
nieodplatnie

013, 072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych

020 oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki

800 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako

pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze
srodkow na inwestycje
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Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,, Srodki trwale w budowie ( inwestycje )”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $srodkow trwatlych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych
w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j,

3) poniesione koszty dotyczace zakupu gotowych srodkow trwatych,

4) poniesione koszty ulepszenia s$rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego,

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie,

6) nieodptatne $wiadczenia na rzecz inwestycji,

7) wznowienie zaniechanych, spisanych §rodkéw trwalych w budowie.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) warto$¢ uzyskanych efektow z realizowanych srodkoéw trwatych w budowie,
2) wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie,
3) odpisanie kosztow zaniechanych, spisanych $srodkow trwatych w budowie,
4) niedobory i szkody w $rodkach trwatych w budowie.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegolnych zadan inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw niezakonczonych srodkow
trwatych w budowie (inwestycji).

Zespol 1 ..Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespohu 1 ,,Srodki pienigzne rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $§rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienig¢znych,

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkoéw pienigznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkow
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji wplywow 1 rozchoddéw krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej
si¢ w kasie jednostki oraz nadwyzki i niedoboru kasowego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe.Na stronie Ma ujmuje si¢
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 w formie raportow kasowych powinna umozliwi¢
ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, podziatem
na poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - ""Rachunek biezacy jednostki'
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkdéw pienigznych oraz obrotdw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochodow (wpltywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke¢ dochodow budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 141, 221 lub innym,
wiasciwym kontem,

3) obciazenia z tytulu omytek i bledow bankowych oraz ich korekt,

4) sumy zwrocone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich dokonania (konieczny jest w tej
sytuacji techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 130 w celu zmniejszenia sumy obrotow).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3,
4, 7 lub 8. Ewidencja szczegdétowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez
stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,
uznania z tytulu omytek i blgdéw bankowych oraz ich korekt,

3) zaptaty podatku VAT, w korespondencji z kontem 225.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢é prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane
do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystoSci obrotow.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegoétowosci planu finansowego
dochodéw 1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochoddéw nieujetych w planie finansowym dochody
takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac¢ saldo
Whn, ktére oznacza stan §rodkoéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé¢ saldo
Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodow budzetowych,
ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.
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Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 131 ,,Rachunek biezacy - centralizacja podatku VAT ”
Konto 131 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych rozliczenia z tytutu VAT

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wptaty podlegtych jednostek z tytutu rozliczenia deklaracji VAT
2) wptata podatku VAT zurzgdu skarbowego
3) obciazenia z tytutu omytek i btedow bankowych oraz ich korekt

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wptata podatku do urzedu skarbowego wynikajaca z deklaracji VAT
2) podatek VAT podlegajacy zwrotowi podlegtym jednostkom
3) uznania z tytutu omylek i btedow bankowych oraz ich korekty.

Ewidencja szczegotowa do konta 131 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw na rachunku
bankowym. Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym.

Konto 135 ,,Rachunek Srodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia poza Srodkami

inwestycyjnymi, a w szczeg6lnosci zakltadowego funduszu $wiadczen specjalnych, funduszy celowych
i innych funduszy specjalnego przeznaczenia, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wptywy $srodkow na rachunki bankowe funduszy specjalnego przeznaczenia,
2) oprocentowanie srodkow na rachunkach bankowych funduszy specjalnego przeznaczenia,
3) obciazenia z tytulu omytek i btedow bankowych oraz ich korekty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptaty s$rodkow z rachunkow bankowych z tytulu finansowania dziatalnosci objgtej
poszczegdlnymi funduszami,

2) optaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem rachunkéw (nie dotyczy rachunku
bankowego ZFSS),

3) uznania z tytutu omylek i btedow bankowych oraz ich korekty.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego z
funduszy. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienieznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia. Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
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W szczegbdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkow obcych na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wptywy wydzielonych $rodkow pienigznych z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych
i na zlecenie,

2) oprocentowanie srodkow na innych rachunkach bankowych,

3) obciazenia innych rachunkéw bankowych z tytutu omytek i blgdow bankowych oraz ich korekty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych,
2) optaty pobierane przez bank zwiazane z prowadzeniem innych rachunkow bankowych,
3) uznania innych rachunkéw bankowych z tytutu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekty.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych srodkow
na rodzaje. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 ,,Kroétkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegolnosci akcji,

udziatow 1 innych papierow wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak i w walutach

obcych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Ma — zmniegjszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podzialem na poszczegolne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.
Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia

stanu srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze.

Przyjmuje sig, ze $rodki pienig¢zne przekazywane migdzy kasa jednostki a poszczegdlnymi rachunkami
bankowymi bgda ewidencjonowane na biezaco, z wykorzystaniem konta 141, natomiast pozostate srodki
pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sa na przetomie okresow sprawozdawczych.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2 ..RozrachunKi i rozliczenia”
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Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuzag do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow.

Konta zespolu 2 shuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich
i innych $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami
I roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowej i powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen,
ustalenie  przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczeh, roszczen spornych
i zobowiazan z podziatem wedtug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug
poszczegbdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale
na programy i projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy w szczegdlnosci do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych oraz

zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 uslug oraz
kaucji gwarancyjnych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore uymowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosSci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) zaptatg zobowiazan za dostawy i ustugi,
2) odpisanie zobowiazan przedawnionych i umorzonych,
3) naliczone réznice kursowe walut obcych zmniejszajacych warto$¢ zobowiazan wobec dostawcow.

Na stronie Ma ujmuje sig:
1) zobowiazania z tytutu dostaw towarow, roboét i ustug,
2) zobowiazania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych,
3) uznane reklamacje przez dostawcow i korekty zmniejszajace zobowiazania z tytutu zakupu,
4) naliczone réznice kursowe walut obcych, zwigkszajace warto$¢ zobowiazan wobec dostawcow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci
i zobowiazan krajowych i zagranicznych (w walucie polskiej i obcej) wedtug poszczegdlnych kontrahentow i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan.

Nalezno$ci 1 zobowiazania powinny by¢ prowadzone w ukladzie pozwalajacym na wlasciwe
sporzadzenie sprawozdan.Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma — stan zobowiazan.
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Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) ustalone naleznos$ci z tytulu dochodow budzetowych

2) zwroty nadptat,

3) przypisy (zwigkszenia) naleznosci,

4) przeniesienia naleznos$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej
za dany rok budzetowy.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

2) odpisy (zmniejszenia) naleznosci,

3) przeniesienia naleznosci objgtych hipoteka na naleznosci dlugoterminowe,

4) wplywy na rachunek bankowy naleznosci wyegzekwowanych przez urzad skarbowy
w wysokosci pomnigjszonej o optate komornicza (w kwocie faktycznego wplywu)
w korespondencji z kontem 130

5) uzupehienie dochodéw budzetowych o optat¢ komornicza i ewentualnie inne koszty zwiazane
z egzekucja

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresoOw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dluznikow i podziatek
obowiazujacej klasyfikacji oraz kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan.

Dopuszcza si¢ na koniec kazdego miesiaca na podstawie polecenia ksiggowania przeksiggowania
wplat z tytulu podatkéw i optat, gospodarki wodno-$ciekowej w celu uzgodnienia kont syntetycznych do
prowadzenia ewidencji analitycznej.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowe;j z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodoéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodoéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio
z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje si¢ na koniec roku budzetowego przeksiggowania zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.Pod data ostatniego dnia
kazdego miesiaca na podstawie ,,polecenia ksiggowania” sporzadzonego w oparciu o obroty konta 901
danego miesigcadoksiegowuje sie nalezne wptywy w korespondencji z kontem 221 oraz wlasciwym kontem
720.
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Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w

tym wydatkow w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze Srodkow
europejskich.

Na stronie Wn ujmuje si¢ na koniec roku budzetowego przeksiggowania zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w tym: wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych
ze srodkow europejskich na konto 800 na podstawie sprawozdan.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w
tym: wydatkbw w ramach wspotfinansowania programéw i projektéow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,

2) okresowe wplywy srodkow pieni¢znych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkoéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich”

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu srodkow
europejskich.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego warto$¢ przekazanych dotacji budzetowych,
w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci

1) warto$¢ dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810,

2) warto$¢ wptat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy celowych uznanych
za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

3) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczego6lnosci wedlug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan oraz wediug
poszczegdlnych kontrahentow. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé
mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu Srodkow
europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza:
1) warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji budzetowych lub warto$¢ dotacji
budzetowych naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane,
2) warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych wptat dokonanych na rachunki panstwowych
funduszy celowych lub warto§¢ wptat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy
celowych naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.
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Rozliczone 1 przypisane do zwrotu w nastgpnym roku budzetowym dotacje budzetowe lub wplaty
dokonane na rachunki panstwowych funduszy celowych, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, ujmowane sa na koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow,

nadwyzek $rodkow obrotowych, dochodow realizowanych na rzecz budzetu panstwa i nadplat w
rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadptaty, naliczony podatek VAT oraz sptaty zobowiazan wobec budzetow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania wobec budzetow, wptaty od budzetéw oraz nalezny podatek
VAT.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci
i zobowigzan wedlug kazdego z tytutow rozrachunkow z kazdym z budzetéw odrgbnie.Konto 225 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 shizy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen

Z budzetem.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem
840 Iub 225 (rozliczanie dochodéw realizowanych na rzecz budzetu panstwa),a takze przeniesienie
naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma ujmuje sig w szczego6lnoSci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczegodlnych
naleznosci budzetowych wedlug tytutow i dtuznikow.Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,

a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Rehabilitacji Oso6b Niepelnosprawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunkow publicznoprawnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnoSci zobowiazania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu
pozostatych rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytuldw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktdrymi
dokonywane sa rozliczenia.Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowiazan.
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Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z

tytulu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczeg6lnosci nalezno$ci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potracenia z wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow
nalezno$ci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.Konto 231 moze
wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki z tytutu
wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 shizy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych

tytulow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
2) nalezno$ci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,
4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod,
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma ujmuje sig¢ w szczegolnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkoéw pieni¢znych,
3) wplywy naleznos$ci od pracownikow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedhug tytutéw rozrachunkow.Konto
234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane do réoznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnoSci pozostale naleznosSci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowiazan.

Na stronie Ma ujmuje si¢ pozostate zobowiazania oraz splatg 1 zmniejszenie roszczen.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegodlnych tytulow oraz dtuznikow lub wierzycieli. Konto 240 moze mie¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto 245 shuzy w szczegolnosci do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot nalezno$ci
z tytulu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) kwoty wyjasnionych wplat naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
2) zwroty wyjasnionych wptat kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci, wedlug
poszczegdlnych tytutow i1 kontrahentow (oséb), a w sytuacjach tego wymagajacych, rowniez wedlug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegdlnych zadan.Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznos$ci watpliwe.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek zaptaty naleznosci gtowne;j,

2) zmniejszenie odpisu aktualizujacego utworzonego na odsetki,

3) zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciagalnych.

Na stronie Ma ujmuje sig¢ w szczegolnosci:

1) odpisy aktualizujace utworzone na naleznos$ci gtéwne,

2) odpisy aktualizujace utworzone na odsetki,

3) dodatkowa kwote roszczenia (warto$¢ roszczenia przekraczajaca warto$¢ ewidencyjna
niedoboru).

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Odpiséw aktualizujacych nalezno$ci dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych,
w przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy o rachunkowos$ci. Za nalezno$ci watpliwe uznaje si¢ takie
nalezno$ci, co do ktorych prawdopodobne jest, ze nie zostana zaptacone w ustalonym terminie
i w oczekiwanej, pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za nieSciagalne.

Zespol 3 ..Materialy i towary”

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuza do ewidencji zapaso6w materiatow (konta 310)
znajdujacych si¢ w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sa odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow na kontach 310 wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia.
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Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaré6w 1 ustug, a w szczegdlnosci do
ustalenia warto$ci materialow i towaréw w drodze i dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ksigguje si¢:

- faktury VAT 1 rachunki dostawcow obejmujace warto$¢ dostarczonych materiatow, towarow
(w warto$ciach netto) oraz dodatkowe ustlugi obciazajace nabywce (np. transportu),

- reklamacje podwyzszajaca pierwotna wartos¢ dostaw,

- inne dodatkowe obciazenia naliczone przy zakupie, ktore podwyzszaja ceng zakupu.
Na stronie Ma konta 300 ksigguje sig¢:

- warto$¢ przyjetych dostaw towarow (w wartosciach netto) do magazynu.

Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych
si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasoOw materialow, w cenach zakupu.

W jednostce nie prowadzi si¢ magazynu, a konto 310 stuzy do ,przejSciowego” ujecia
w ksiggach rachunkowych jednostki stanu zapaséw materialow ksiggowanych bezposrednio w koszty,
a ktore nie zostaty wydane do zuzycia do konca roku. Stan zapaséw materiatow ujawniany jest w ewidencji
syntetycznej pod data 31 grudnia roku obrachunkowego na podstawie wycenionego spisu z natury.
Konto 330 ,, Towary”

Stuzy do ewidencji zapasOw towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zarowno we wlasnych magazynach, jak
réwniez w magazynach obcych.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i warto$ci stanu zapaséw towardw, a na stronie
Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapasow towaréw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w podziale na poszczegodlne asortymenty.
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Zespol 4 .. Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji zwiazanych
Z dziatalno$cia operacyjna:

1 ) kosztow prostych w uktadzie rodzajowym,

2 ) kosztéw amortyzacji.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie
od terminy ich zaptaty.

Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty. Dopuszcza si¢ zmniejszanie kosztow z tytulu refundacji wynagrodzen
z Powiatowego Urzgdu Pracy oraz zwrot za ustugi od jednostek podleglych w danym roku budzetowym.
Przy ksiggowaniu zmniejszen uprzednio przyjetych kosztow nie obowiazuje zasada ,,czystosci obrotow”,
tzn., ze ksigguje sig¢ je na kontach 400 — 405, 409, po stronie Ma.

W jednostce Urzad Gminy ewidencjg kosztow prowadzi si¢ na kontach 400 — 405, 409.

Ujmowanie operacji ksiggowych na kontach 401- 405, 409, dotyczacychdanego miesiaca roku
obrotowego dokonuje si¢ memoriatowo do dnia 5 nast¢pujacego po miesiacu sprawozdawczym, a jezeli
dzien ten przypada na dzien wolny od pracy (w tym sobote)- do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem.
Dowody ksiegowe, ktore wpltyna po tym terminie ujmowane sa w ksiggach rachunkowych miesiaca
nastgpnego, z zastrzezeniem zamknigcia roku (miesigca grudnia). Dowody ksiggowe dotyczace zdarzen
danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji tego roku, je§li wpltyna po opisie merytorycznym do dnia 20
marca roku nastgpnego, a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy (w tym sobotg)- do ostatniego
dnia roboczego przed tym dniem. Sa one wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie
sprawozdan rocznych.

Wedhug potrzeb prowadzi sig analityke kosztow dla poszczegoélnych programow/ projektow/ dziatan
finansowanych ze $rodkéw unijnych.

Konto 400 ,,Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i

prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo w czasie wedtug przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta
na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci jednostki z tytulu zuzycia materiatow i energii

wedlug pozycji planu finansowego wydatkéw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy 1 sprawozdawczo$ci z uwzglgdnieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii, a na stroniec Ma —
zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 401 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 402 ,,Uslugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnos$ci jednostki z tytutu uslug obcych (m.in.

remontowych, transportowych, projektowych, sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, dzierzawy,
bankowych /z wyjatkiem prowizji od kredytow/, optat manipulacyjnych, wywozu $mieci, ogloszen
prasowych) wykonywanych na rzecz jednostki, wedlug pozycji planu finansowego wydatkéw oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ciz uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma — zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 402 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”
Konto 403 shuizy do ewidencji kosztow dzialalno$ci jednostki gtownie z tytutu kosztéw z tytutu

podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej, optaty
sadowej, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, sktadki cztonkowskie na rzecz organizacji oraz
optaty administracyjnej, wedtug pozycji planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w. tytuldw, a na stroniec Ma — zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci jednostki z tytulu wynagrodzen naleznych

pracownikom i innym osobom fizycznym zatrudnionym na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz prowizji, wedtug
pozycji planu finansowego wydatkéw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z r6znych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenie uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na dzien bilansowy saldo tego konta przenosi si¢ na konto 860.
Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci jednostki z tytutu réznego rodzaju $wiadczen

na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen, wedtug pozycji planu finansowego wydatkéw oraz w
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przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $§wiadczen na rzecz
pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, orazkoszty z tytutu szkolen pracownikow, wydatki na bhp
i ochrong zdrowia, oraz odpisy na ZFSS.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen na
rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych uméw, ktore nie s zaliczane do wynagrodzen, oraz kosztow z tytutu szkolen pracownikow.

Na dzien bilansowy saldo tego konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 shuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci jednostki, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujgcia na

kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodoéw
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy shuzbowych,
optaty za wprowadzanie zmian w ksiggach wieczystych, diety radnych i soltysow a takze inne koszty
dziatalno$ci jednostki niezaliczane do kosztow dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych,
wedlug pozycji planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania,analizyi sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutlow, a na stronie Ma — ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje sig¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na konto 860.

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”
Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 , Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich

rozliczenie” stuzy do ujgcia:
1) w korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych),
ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej,
2) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedlug rodzaju kosztow i1 podziatek obowiazujacej
klasyfikacji budzetowej oraz kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan,
a takze w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Na stronie Wn ujmuje sig w szczegélnosci zmniejszenie rozliczenh migdzyokresowych,
w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty przypadajace na przyszte okresy, w korespondencji z
kontem 640.

Saldo Wn Iub Ma konta 490 oznacza zmiang rozliczen migdzyokresowych kosztoéw na koniec roku w

stosunku do stanu na poczatek roku. Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego
na konto 860.
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Zespol konta 6 .,Produkty”

Konta zespotu 6 "Produkty" shuza do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw

na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono
w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw
oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich
tytulow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

Zespol 7 ,.,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych,

2) podatkow nieujetych na koncie 403

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczania podatkow.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych zwiazanych bezposrednio
z podstawowa dzialalno$cia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych zalicza sig sktadki, optaty i
innedochody realizowane przez jednostkg, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
miedzynarodowych. Ewidencja prowadzona wedlug podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej
umozliwia wyodrebnienie przychodow z tytulu poszczegdlnych rodzajow dochodéw budzetowych wedlug
pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegotowa uwzglednia zasady rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te organy.

Na stronie Wn ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma — przychody
z tytulu dochodow budzetowych.
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Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych przede wszystkim wedlug pozycji planu finansowego.

Na koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

Konto 730 ,,Sprzedaz towardow i wartos$ci ich zakupu”
Stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych toward6w w cenie zakupu (nabycia),
w korespondencji z kontami 330 za ceng zakupu (nabycia) uwaza si¢ rowniez ceng¢ ewidencyjna
skorygowana o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towardéw, w korespondencji z kontem 221
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
- przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);
- warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku obrotowego na koncie 730 nie wystepuje saldo.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci:
1) przychody ze sprzedazy papierow wartoSciowych,
2) przychody z udziatow i akcji,
3) odsetki od udzielonych pozyczek i srodkéw na rachunku biezacym jednostki oraz odsetki
od lokat,
4) dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych,
5) odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
6) dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja analityczna do konta 750 prowadzona jest wedlug podzialek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej 1 umozliwia wyodrgbnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat, a ponadto powinna zapewni¢ przede wszystkim
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatbw w innych podmiotach gospodarczych
oraz naleznych jednostce odsetek.

Na koncu roku obrotowego saldo konta 750 przenosi si¢ na konto 860.Na koniec roku konto 750
nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos$¢ sprzedanych udzialow, akcji 1 innych papierow
warto§ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych §rodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z
tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i1 papieréow wartosciowych,
ujemne roéznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke¢ od zobowiazan.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materiatbw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe.

4) wyksiegowanie roznic zaokraglen wynikajacych ze zbiorczej deklaracji VAT

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i pozycji rachunku
zyskow 1 strat oraz w sposob umozliwiajacy ustalenie przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia  jednostki, w tym wszelkich innych przychodow, podlegajacych ewidencji
na kontach: 720, 750.

Na koncu roku obrotowego saldo konta 760 przenosi si¢ na konto 860.Na koniec roku konto 760
nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stluzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn ujmuje sig:

1) kary, odszkodowania, odpisane, przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci,
2) odpisy aktualizujace naleznoSci,

3) koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego,

4) nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej(z wytaczeniem
odpiséw aktualizujacych naleznosci) i pozycji rachunku zyskéw i strat oraz w sposdb umozliwiajacy
ustalenie kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych
kosztow niz podlegajace ewidencji na kontach zespotu 4 i koncie 751.

Na koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.Na koniec roku konto 761
nie wykazuje salda.

Zespol 8 .., Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
na przyszte zobowiazania i rozliczen migedzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia, zgodnie

z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w sposob zapewniajacy mozliwos$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

przeksiggowanie, pod data 31 grudnia sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu, wptat dokonanych
na rachunki panstwowych funduszy celowych i §rodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810,

roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienigznego (aportu) Srodkow trwatych, wartoSci niematerialnych 1 prawnych
oraz $rodkow trwatych w budowie,

warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma ujmuje sig¢ w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

przeksiggowanie pod data 31 grudnia sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

roznice z aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych,

nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie,

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

wartos$¢ objetych akcji 1 udziatow.

Ewidencja szczegotowa do konta 800 prowadzona jest w sposob zapewniajacy mozliwos$¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu

jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy w szczegodlnosci do ewidencji dotacji budzetowych i wptat dokonanych na rachunki

panstwowych funduszy celowych, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodkow z budzetu

na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
warto$¢ wptat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy celowych w czgsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

wartos$¢ ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone,

rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu s$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego przeksiggowanie salda tego konta na konto 800
»Fundusz jednostki”.
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Na koniec roku saldo konta 810 przenosi si¢ na konto 800.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerw, a na stronie Wn — ich zmniejszenie
lub rozwiazanie. Na stronie Ma ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen mi¢dzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego
lub zyskoéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
1) rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,
2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie stanu, zwigkszen
i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedlug Zrodet zwigkszen
i kierunkow (wykorzystania) zmniejszen funduszu.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,

2) zmniejszen stanu rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490,

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w szczegolnosci w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2) zwiekszen stanu rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Prowadzenie kont pomocniczych nie jest wymagane.
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Il. Konta pozabilansowe

Konto 091 ,, Srodki trwale w likwidacji”

Konto 091 Srodki trwate w likwidacji stuzy do ewidencji ksiggowej wartosci poczatkowej srodkow
trwatych przekazanych do likwidacji, w okresie likwidacji.

Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ przekazanie $rodka trwatego do likwidacji.
Na stronie Ma konta 091 ujmuje si¢ zakonczenie (faktyczne) likwidacji srodka trwatego.

Konto 971 ,,Wklad wlasny niepieni¢zny”
Konto stuzy do ewidencji wktadu niepieni¢znego do projektow finansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej.

Na stronie Wn konta 971 ujmuje si¢ plan finansowy wktadu niepieni¢znego dla danego projektu.
Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowartos$¢ zrealizowanego wktadu niepieni¢znego dla danego projektu.

Ksiggowanie planu wktadu wlasnego niepieni¢znego ksigguje si¢ w momencie przyjecia projektu do
realizacji. Warto$¢ zrealizowanego wkladu wilasnego niepieni¢znego ewidencjonuje si¢ na koniec kazdego
miesiaca.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto 976 shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami

w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami, dotyczace wylaczen, oraz ich
korekty, w szczegdlnosci w zakresie:
1) aktywow bilansu (np. naleznosci),
2) kosztow prezentowanych w rachunku zyskow i strat,
3) zmniejszen funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywow trwalych miedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem, prezentowanych w zestawieniu zmian
funduszu jednostki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami, dotyczace wylaczen, oraz ich
korekty, w szczegdlnosci w zakresie:
1) pasywow bilansu (np. zobowiazania),
2) przychodow prezentowanych w rachunku zyskow i strat,zwigkszen funduszu, spowodowanych
przekazywaniem aktywow trwalych miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem,
prezentowanych w zestawieniu zmian funduszu jednostki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest z podziatem na jednostki, ktorych dotycza wzajemne
rozliczenia, stanowiace podstawe do ustalenia wylaczen oraz z wyszczegodlnieniem elementow tacznego
sprawozdania, a w sytuacjach tego wymagajacych — roéwniez wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowe;j.

Na koniec roku na stroniec Wn konta 976 ujmuje si¢ rownowartos¢ wylaczen rejestrowanych
w ciagu roku obrotowego na stronie Ma konta 976, natomiast na stronie Ma — réwnowartos¢ wylaczen
rejestrowanych w ciagu roku obrotowego na stronie Wn konta 976.

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.
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Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkow

budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym;
3) warto$¢ planowanych, a nie zrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych, tj. wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konta 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 991 ,,Rozrachunki z inkasentami”
Stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobrane przez inkasentow.

Na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢:
1) przypisy w wysokosci nalezno$ci do pobrania,
2) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptacone;j.

Na stronie Ma konta 991 ksigguje sig:

1) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
2) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
3) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sig, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Konto 991
nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie

finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje sig:
1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencje szczegotowa do konta 998 prowadzi si¢ wedlug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan z wyodrebnieniem
planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat

oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nast¢pnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkdéw lat przysziych.

Ewidencje szczegotowa do konta 999 prowadzi si¢ wedlug podzialek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegélnych zadan z wyodrebnieniem
planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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