ZARZADZENIE NR 128/2022
WOIT GMINY NAGLOWICE
z dnia 11 sierpnia 2022 r.

w sprawie ogtoszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze - referent ds. inwestycji, zamowienr
publicznych i drogownictwa

Na podstawie art. 7 pkt 1, art. 11 ust. 1, art. 12, art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. — Dz. U. 2022 poz.530), art. 30 ust. 2 pkt 5, art. 31 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. — Dz. U. z 2022 poz. 559 ze zmianami), zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Ogtaszam nabor na wolne stanowisko urzednicze — referent ds. inwestycji, zamdwien publicznych
i drogownictwa
§ 2. Tred¢ ogtoszenia o naborze stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Powotuje sie komisje do przeprowadzenia naboru na stanowisko referent ds. inwestycji,
zamowien publicznych i drogownictwa w sktadzie:

1) Jacek Lato
2) Monika Lipska
3) Anna Klimczak

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Nagtowice, dnia 11.08.2022

Znak: 211.1.2022

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
WOIT GMINY NAGLOWICE
OGELASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Referent ds. inwestycji, zamoéwien publicznych i drogownictwa

1 osoba — petny wymiar

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie;

b) wyksztatcenie wyisze techniczne

c) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

d) nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

e) stan zdrowia pozwalajgcy na prace na stanowisku;

f) nieposzlakowana opinia;

g) znajomos¢ przepiséw w zakresie: Ustawy o samorzgdzie gminnym, Kodeksu Postepowania
Administracyjnego, Ustawa prawo zamowieri publicznych, Ustawa o drogach publicznych,
Ustawa o transporcie drogowym oraz znajomos¢ przepiséw prawa budowlanego;

2. Wymagania dodatkowe:

a) wyksztatcenie w zakresie budownictwa;

b) doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej;

c) umiejetnos¢ obstugi komputera;

d) prawo jazdy kategorii B;

e) obowigzkowosé, odpowiedzialnos¢ za wykonywang prace, rzetelno$é, starannosé,
samodzielnos¢, komunikatywnosé, wysoka kultura osobista.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku inwestycji, zamoéwien publicznych i
drogownictwa.
W zakresie drég, komunikacji i transportu, w tym w szczegdlnosci:

1. Opiniowanie zaliczenia do kategorii drog powiatowych (przygotowanie projektu).
2. Opiniowanie przy ustalaniu przebiegu drég powiatowych.
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10.
11.

Przygotowanie dokumentacji dot. zaliczania drég do kategorii drogi gminnej
Ustalenie przebiegu drogi gminne;j.

Prowadzenie ewidencji drég gminnych.

Przeciwdziatanie niszczeniu drog przez uzytkownikéw.

Utrzymanie drog gminnych i wewnetrznych w nalezytym stanie poprzez zlecanie
ustug.

Utrzymanie zieleni w pasie drég gminnych.

Wydawanie zezwolent na tymczasowe wykorzystanie zarezerwowanego pasa terenu
pod przyszta droge.

Ustalanie optat za zajecie pasa drogowego.

Wystepowanie z wnioskiem o wprowadzenie obowigzku odptatnych swiadczen
rzeczowych w celu zapobiezenia zagrozeniu lub przerwaniu komunikacji na skutek
wystapienia niekorzystnych warunkéw atmosferycznych, powstania zatoru lub
pozostawienia na drodze pojazdu utrudniajacego ruch lub zagrazajgcego
bezpieczenstwu ruchu drogowego.

Zadania w zakresie inwestycji oraz rozwoju gospodarczego gminy, w tym w szczegélnosci:

1.
2.

Planowanie inwestycji gminnych i przygotowanie ich realizacji.
Nadzor nad remontami obiektdw gminnych.

Prowadzenie procedury przetargowe] dla zamédwier publicznych zgodnie z ustawg — prawo
zamowien publicznych, dla ktérych gmina lub Urzad Gminy jest podmiotem zamawiajacym.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

wymiar czasu pracy — 1 etat

miejsce — Urzagd Gminy w Nagtowicach, teren Gminy Nagtowice

praca w godzinach 8:00 — 16:00 w poniedziatki, 7:30 do 15:30 od wtorku do piatku,
w przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, pierwsza
umowa zostanie zawarta na 6 miesiecy z obowigzkiem odbycia stuzby przygotowawczej,
wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréow z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikdéw samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 z pdin. zm.)
oraz Regulaminu wynagradzania,
praca administracyjno-biurowa, obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie, uzywanie
sprzetu biurowego, obstuga klientéw zewnetrznych;
pomieszczenia zaktadu pracy nie uwzgledniaja potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo.
Obiekt wielokondygnacyjny, bez windy. Drzwi wejsciowe do budynku (wejscie gtowne)
pozwalajg na swobodny przejazd wdézkiem inwalidzkim.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Nagtowicach w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudniania oséb niepetnoprawnych jest wyiszy niz 6%

6. Wymagane dokumenty:

a)

list motywacyjny;



b) zyciorys (CV);

¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

d) kserokopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie ;

e) kserokopie dokumentow poswiadczajgcych staz pracy;

f) oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

g) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

h) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych;

i) oswiadczenie o braku przeciwskazann zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
objetym naborem;

j) odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw3y 95/46/WE (RODO)

7. Dane osobowe — Klauzula Informacyjna

Dane osobowe s przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektyw3y 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych
danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

e Administratorem danych i kontakt do niego: informujemy, ze Administratorem Parstwa
danych osobowych jest Wojt Gminy Nagtowice, ul. Mikotaja Reja 9, 28-362 Nagtowice.

e Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: informujemy, ze mozecie sie Paristwo
kontaktowa¢ w sprawach dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych
z Inspektorem Ochrony Danych drogg elektroniczng na adres e-mail: : iod@czi24.pl,

e (el przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na wolne stanowisko pracy;

e Informacje o odbiorcach danych: informujemy, ze Panstwa dane osobowe mogg by¢
udostepnianie tylko i wylacznie uprawnionym organom na podstawie odpowiednich
przepiséw prawa;

e  Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko
pracy w Urzedzie Gminy (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych Wéjt ma mozliwos¢ wyboru
kolejnego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konicznosci obsadzenia tego
samego stanowiska);

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
tych danych, a takie prawo do przeniesienia danych, zgdanie w tej sprawie moina
przestac na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej;

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.



e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22 Kodeksu pracy oraz art. 5 i nastepne ustawy
zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. CRODO.

e Inne informacje: podane dane nie bedy podstawa do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, nie beda tez profilowane.

8. Inne informacje

Oferty zawierajgce wymagane dokumenty nalezy skfada¢ osobiscie lub drogg pocztowg
do dnia 29 sierpnia 2022 r. do godziny 15:30 w zamknietych, opatrzonych imieniem i nazwiskiem
kopertach z dopiskiem ,Nabér na stanowisko referent ds. inwestycji, zaméwiend publicznych i
drogownictwa” pod adresem: Urzad Gminy w Nagtowicach, ul. Mikotaja Reja 9, 28-362 Nagtowice.

Oferty, ktére wptyng do Urzedu po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu do
Urzedu).

Do sktadania ofert zachecamy réwniez osoby z niepetnosprawnoscia.

Nasz Urzad jest pracodawcg réownych szans i wszystkie aplikacje s rozwazane z réwng uwagg bez
wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnoéé, rase, narodowos¢, przekonanie polityczne, przynaleznosc
zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche
prawnie chroniona.

Prosimy o wpisanie w dokumentach aktualnego adresu e-mail lub telefonu. Kandydatki/kandydaci
beda informowani o terminie kolejnego etapu naboru za pomocg poczty elektronicznej i/lub
telefonicznie.

List motywacyjny, zyciorys (CV) oraz wszystkie oswiadczenia powinny by¢ opatrzone datg oraz
wiasnorecznym podpisem. Kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem przez kandydata.

Dokumenty kandydata, ktéry zostanie wyfoniony w wyniku naboru zostang dotgczone do jego akt
osobowych w momencie zatrudnienia.

Oferty o0s6b niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 3 miesigcy
po rozstrzygnieciu naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogtoszenn w budynku Urzedu Gminy Nagtowice.

Dodatkowych informacji o naborze udziela¢ bedzie Sekretarz Gminy Monika Lipska, tel. 41 38 145 93.




