ZARZADZENIE Nr 124/2022
Wéjta Gminy Naglowice
z dnia 03-08-2022 r.

w sprawie powotania Komisji do oceny i wyboru ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego dotyczacego : Zaprojektowania
i wvkonania muralu w ramach realizacii operacii pn. "Zagospodarowanie przestrzeni
integracyjno- wypoczynkowej wraz z modernizacja i wyposazeniem sai rekondycyjno-
rekreacyjnych w Gminnym Os$rodku Kultury w Nagtowicach"

§1
Powoluje si¢ Komisj¢ do przeprowadzenia procedury wyboru oferenta na zadanie pn.
Zaprojektowania i wykonania muralu w nastgpujacym skladzie:
1. Przewodniczaca : Pani Lidia Titow
2. Sekretarz : Pani Ewelina Dudek
3. Czlonek komisji : Pani Anna Klimczak
4. Czlonek komisji : Pani Monika Stepien

§2
Komisja dokona:
- ustali kryteria i warunki postepowania,
- zatwierdzi dokumentacje (tre$¢ zapytania wraz z zalgcznikami) przed rozpoczeciem
postepowania,
- przeprowadzi wszystkie czynnosci proceduralne zwigzane z postepowaniem
- dokona otwarcia ofert i oceny ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty
(sposrod ofert ztozonych),
- bedzie prowadzila inne czynnosci proceduralne do momentu wylonienia oferty
najkorzystniejszej i podpisania umowy przez wykonawcg.

§3

Komisja bedzie dziatla¢ zgodnie z Regulaminem Pracy stanowigcym zalgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia , rozporzadzeniami, zarzadzeniami.

§4

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.
2. W terminie ustalonym przez Przewodniczgcego lub Sekretarza dokona oceny

ofert 1 wyboru oferenta.
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia w sprawie powolania Komisji

REGULAMIN PRACY

Komisji powolanej do oceny i wyboru ofert na zadanie pn. Zaprojektowania
i wykonania muralu w ramach realizacji operacji pn. '"Zagospodarowanie przestrzeni
integracyjno- wypoczynkowej wraz z modernizacja i wyposazeniem sal rekondycyjno-
rekreacyjnych w Gminnym O$rodku Kultury w Naglowicach'

1. Podstawa dzialania komisji

a)
b)
¢)

d)

Komisja dziata na podstawie Zarzgdzenia Nr 124 /2022 z dnia 03.08.2022 roku.
Komisja rozpoczyna dziatanie z dniem powolania.

Praca komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Sekretarz Komisji.

Do podjgcia skutecznej decyzji przez Komisj¢ konieczna jest obecno$¢ co najmniej
50% czlonkéw wymienionych w zarzadzeniu w tym Przewodniczacego lub
Sekretarza. W przypadku braku jednolitego stanowiska decyduje co najmniej 50%
sktadu komisji przetargowej obecnej na posiedzeniu.

Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki
dopuszcza si¢ powigkszenie sktadu komisji o nowe osoby oraz uczestnictwo w
pracach komisji 0sob, ktdre nie sg cztonkami komisji.

2. Do zadan Komisji nalezy :

a)

Ustalenie trybow, elementdw proceduralnych, przygotowanie zaproszenia do
skladania ofert, zmiana lub zatwierdzenie przyjetych warunkéw i kryteriow w trakcie
trwania procedury.

Prowadzenie czynnosci zwigzanych z postepowaniem (miedzy innymi udzielenie
odpowiedzi na pytania zadane przez oferentow).

Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

Dokonanie oceny ofert oraz dokonanie wyboru (wykonawcy na sporzgdzenie
protokotu i przedlozenie go do zatwierdzenia przez kierownika jednostki).
Powiadomienie uczestnikow postgpowania o wynikach.

Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez
oferenta, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza

Bedzie prowadzila inne czynno$ci proceduralne do momentu wylonienia oferty
najkorzystniejszej i podpisania umowy przez wykonawce z wybranym dostawcg
(wykonawcg przedmiotu zamowienia).

3. Otwarcie ofert

a)
b)
c)
d)

Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w zapytaniu
ofertowym.

Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym
stan zabezpieczenia ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote , jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczgcy Komisji oglosi:

- nazwe, siedzibg oferenta,

- ceny ofert,



- pozostale kryteria oceny ofert
e) Z powyzszych czynnosci sporzadzony zostanie zatacznik do protokotu.

4. Ocena ofert.

W trakcie procedury oceny ofert Komisja:

- okresli czy kazda z ofert :

a) spetnia kryteria i zasady okreslone w zapytaniu ofertowym

b) zostata prawidlowo podpisana,

c) jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami zapytania ofertowego

d) zawiera wszelkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia

e) Komisja dokona wyboru oferty w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone w zapytaniu
ofertowym

f) Komisja przedlozy do zatwierdzenia przez kierownika jednostki kompletny i podpisany

protokdt postepowania.

g) W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta ktorego oferta zostala wybrana
Komisja dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty spos$réd pozostalych ofert

uznanych za wazne.
h) W przypadku zaistnienia koniecznosci uniewaznienia postgpowania Komisja wystgpuje do Wajta

Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania zawierajacym pisemne uzasadnienie na
podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktore spowodowaly konieczno$é uniewaznienia

postepowania.

5. Komisja konczy swojg dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy z wybranym
wykonawea.

Naglowice, dnia 03-08-2022r
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