Zarzadzenie Nr 143/2021
Wajta Gminy Naglowice
z dnia 8 grudnia 2021 r.

w sprawie:  przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych
Gminy Naglowice.

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
7 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia 65/2021 Wojta Gminy Naglowice z dnia
23 czerwca 2021 r. w sprawie zasad przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie
Gminy Naglowice

Wijt Gminy Naglowice

zarzgdza, co nastepuje:

§1
l. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywow 1 pasywOw na ostatni dzien roku
obrotowego, tj. na dzien 31.12.2021 r. przez Komisje Inwentaryzacyjng w nast¢pujacym
sktadzie osobowym:
1) Marta Mularczyk- Wojcik - przewodniczaca Komisji,
2) Monika Stepien - cztonek Komisji,

3) Agnieszka Radecka - cztonek Komisji.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 17 stycznia 2022 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

l. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ zespdl spisowy dla
przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow 1 pasywow w sktadzie trzyosobowym:

1) Karol Kraska — przewodniczacy zespohu spisowego,
2) Agnieszka Zgryza — czionek zespotu spisowego,
3) Mateusz Oblak — cztonek zespotu spisowego.
2. Okresla si¢ zakres prac spisowych dla poszczegolnych zespotoéw spisowych, stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§3
1. Zobowigzuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikow materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postepowania wynikajacych z tych przepisow,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4)  sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie 5 dni po zakonczeniu spis.

2. Czlonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadnei rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§4

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

)
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4
5
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7
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9
10)
11)
12)
13)
14)
15
16)
17)

srodki pienigzne na rachunkach bankowych,
naleznosci i zobowigzania,

Srodki trwate w budowie,

srodki trwate trudno dostepne ogladowi,

wartosci niematerialne i prawne,

druki scistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe,
grunty,

rozrachunki z pracownikami,

rozrachunki publicznoprawne,

pozyezki i kredyty,

fundusze wlasne,

udzialy i akcje,

kapitaty i fundusze celowe ZFSS,

przychody przysztych okreséw,

koszty przyszlych okreséw,

materiaty,

inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j,
Skarbnikowi Gminy i zespolowi spisowemu.

§6

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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