GM'™NA NAGEO'VICE
28'362 Nagtowice, ul. Mikotaja Reja 9
NIP: 656-22-13-721; Regon: 291010398

woj. Swietokrzyskie

pieczgé zamawiajacego
Naglowice 01-12-2021r
(miejscowosc i data)
7P.271.19.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE

wartosci zamowienia ponizej kwoty 130 000,00 zf,
bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz. U. 2021, poz. 1129 t.j.)
na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Nagfowice Nr 2/2021 z dnia 04-01-2021r

1.Zamawiajacy:

GMINA NAGLOWICE

UL. M.REJA 9;

28-362 NAGLOWICE

NIP 656-22-13-721 REGON 291010398

zaprasza do ztozenia ofert na: Wykonanie ustug pocztowych dla Urz¢du Gminy
w Naglowicach oraz jednostek organizacyjnych Gminy Naglowice

2. Opis przedmiotu zamdwienia

2.1 Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych
i paczek oraz innych ewentualnych zwrotow na rzecz Urzedu Gminy Naglowice lub
jednostkom podlegtym, tj. :

Urzad Gminy w Nagtowicach ul. Mikotaja Reja 9, 28-362 Nagtowice

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Mikotaja Reja 17, 28-362 Naglowice

Zesp6t Placowek Oswiatowych ul. Mikotaja Reja 40, 28-362 Nagtowice

Zespot Placowek Oswiatowych w Warzynie Pierwszym, Warzyn Pierwszy 95, 28-362
Naglowice

-l

2.2. Przez Wykonawce - operatora rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych.
2.3. Szczegbtowe informacje dotyczace wykonywania ustugi:
1) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig przesylki listowe:
przesylki listowe nierejestrowane,
przesylki polecone ekonomiczne,
przesylki polecone priorytetowe,
przesylki polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru,
przesylki polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru,
przesytki kurierskie
zwrot przesytek do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosei ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy.
Przez okreslenie przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesytki
listowe obejmujace nastepujace przesylki:
1. o formacie S:

S Gy thas DU e




a) przesytki listowe nierejestrowane,

a) przesylki polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

b) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej  kategorii,
przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci albo uszkodzeniem,

¢) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. ZPO) - przesytka
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

d) polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. PRIO ZPO)
- przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru.
Format S to przesylki o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm.
- maksymalna masa przesytek: 500g.
1. o formacie M:
a) przesyliki listowe nierejestrowane,
a) przesylki polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposéb
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

b) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej  kategorii,
przemieszczana
i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci albo
uszkodzeniem,

¢) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. ZP0O) — przesylka
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

d) polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. PRIO ZPO)
- przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru.
Format M to przesylki o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢: wysokos¢ 20mm, dtugos¢ 325mm,
szeroko$¢ 230mm
- maksymalna masa przesylek to 1 kg.

2. o formacie L:
a) przesylki listowe nierejestrowane,
a) przesylki polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

b) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej  kategorii,
przemieszczana
i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci albo
uszkodzeniem,

¢) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. ZP0O) - przesylka
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

d) polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (tzw. PRIO ZPO)
- przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru.




Format L to przesylki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

- maksimum: suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

- maksymalna masa przesylek to 2 kg.

Zestawienie ilosciowe i rodzajowe przesylek zawiera zalacznik Nr 2 do zapytania
ofertowego.

2) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie¢ paczki pocztowe
o wadze do 10.000g (gabaryt A i B)

a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3) Przez transport przesylek rozumie si¢ odbior i dostarczenie do placowek nadawczych
Wykonawcy od Zamawiajacego przesylek.

4) Przesylki przeznaczone do wysyltki odbierane beda przez Wykonawce z sekretariatu
jednostek organizacyjnych w dniach ich funkcjonowania, w godzinach 13.00-14.30.

W przypadku jednak, gdy miejsce siedziby operatora nie bgdzie oddalone wigcej niz 1 km
w jedna strone, od siedzib Zamawiajacego, Zamawiajacy samodzielnie bedzie dostarczat
przesytki do wystania. Zamawiajacy bedzie dostarczaé przesytki do punktu nadawczego
Wykonawcy do godziny 13:00 w dni robocze Zamawiajacego.

5) Nadawanie przesylek nastgpowac bedzie w dniach ich odbioru przez Wykonawee od
Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych watpliwosci dotyczacych opakowania,
oznaczenia, adresu przesylki Wykonawca wyjasni niezwlocznie nieprawidlowosci
z Zamawiajacym, a w przypadku braku takiej mozliwosci nadanie przesylek nastapi w dniu
nastepnym.

6) Przesylki listowe i paczki dostarczane bedg przez Wykonawce do wskazanego miejsca
w kraju i za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

7) Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ przesylki listowe przyjete do przemieszczania
i doreczania: w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz 4 dni po dniu nadania w przypadku
przesylki listowej najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 6 dni po
dniu nadania w przypadku przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii.

8) Wykonawca bedzie dostarczal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesylki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki.

9) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie doreczenia przesylki za wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie,
przesylka jest awizowana powtérnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia,
o mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od pierwszego
zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka winna by¢ zwrocona Zamawiajacemu
wraz z podaniem przyczyn nie odbierania przez adresata (zgodnie z art.44 ustawy Kodeks
Postepowania Administracyjnego badz art. 150 Ordynacji podatkowej).

10) Zamawiajacy wymaga, aby punkt odbioru niedoreczonych pod adres przesyltek
(awizowanych) znajdowat si¢ w miejscowosci Naglowice.

11) Uiszczenie optat od przesylek listowych bedzie nastgpowato z dotu, po wykonaniu ushugi
na podstawie faktury, skladanej nie czgéciej niz co 1 miesiac.

12) Do przesylek nadawanych w ramach umowy uzywane bedg potwierdzenia odbioru
Wykonawey poza  potwierdzeniami  odbioru stosowanymi do przesylek nadawanych na
zasadach okreslonych w art. 57 par 5 pkt 2 KPA, art. 165 par 2 KPC oraz art. 12 par 6 pkt 2
Ordynacji podatkowej, ktore zapewnia Zamawiajacy. Waga przesytki okreslona bedzie w
stanie zamknigtym.




13) Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione
przez Wykonawce.

14) Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesigc kalendarzowy.

15) Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonym w formularzu
cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzana co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonania przedmiotu zamoéwienia
bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym.
Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 14 dni od dorgczenia Zamawiajgcemu prawidiowo
wystawionej faktury VAT. Za dzien zaplaty strona przyjmuje dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

16) Szacunkowa ilo$¢ przesylek danego rodzaju zostata okreslona w zalgczniku Nr 1 do
formularza ofertowego.

Wykazane w zal. nr 1 do formularza ofertowego szacunkowe ilosci przesylek listowych
kazdego rodzaju majg charakter orientacyjny, szacunkowy i nie sg ilosciami obowiazujacymi
Zamawiajacego. Zamawiajacy nie gwarantuje, ze podane ilosci zostang zrealizowane w
okresie trwania umowy, zaptata nastapi tylko i wylacznie za ustugi faktycznie wykonane.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w zataczniku nr 1 do
formularza ofertowego.podstawa bedg ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

17) Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamoOwienia, z trzema wyjatkami:

a) W przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku.

b) W przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzania zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne uslugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe , a takze w przypadku kiedy ich wprowadzenie wynika z
okolicznosci powodujacych, iz zmiana wyzej wymienionych cen lezy w interesie publicznym.
¢) Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zaméwienia
w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma
obowiazek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty pocztowe dla ustug,
wynikajace z swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

18) Wykonawca bedzie ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w  zakresie objetym
zamdwieniem.

19) Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programow
rabatowych(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizacji umowy.

20) Zamawiajacy dopuszcza wylaczenie z zakresu przedmiotu zamowienia przesylek, ktore
wymagaja zastosowania przepisu art.57 § 5 pkt.2 KPA, art.12 § pkt.2 Ordynacji podatkowe;j
lub ew. innych analogicznych przepiséw, np.art.165 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego.

21) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé wspolpracy Wykonawcey z innymi przedsigbiorcami.
Wykonawca nie jest zobowigzany do osobistego $wiadczenia ustug w pelnym zakresie. Jest
on uprawniony do wspétpracy z innymi przedsigbiorcami jako podwykonawcami, za ktérych
dziatania ponosi odpowiedzialno$¢ jak za dziatania wiasne.

2.4, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej i paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych) okreslajac rodzaj przesyltki (zwykla, polecona, priorytet czy ze
zwrotnym po$wiadczeniem odbioru- ZPO), umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajaca
pelna nazwe i adres Zamawiajacego ( Urzad Gminy w Naglowicach ul. Mikotaja Reja 9, 28-
362 Naglowice; Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej ul. Mikotaja Reja 17 28-362 Naglowice;
Zespot Placéwek Oswiatowych ul. Mikolaja Reja 40; 28-362 Naglowice; Zespdt Placowek
Oswiatowych w Warzynie Pierwszym, Warzyn Pierwszy 95; 28-362 Naglowice) oraz




oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci o tresci podanej przez Wykonawce.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj.
przekazaniu przesytek utozonych strong adresowa w tym samym kierunku, rejestrowanych wg
kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej, nierejestrowanych w  podziale
wynikajacym z zestawienia ilosciowo-wartosciowego. Zamawiajacy zobowiazuje sie do
nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksiazki nadawczej w
dwoéch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania dane]
partii przesytek;

b) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek. Wzér pocztowej ksiazki
nadawczej oraz zestawienia ilo§ciowo-wartosciowe zostang uzgodnione z Wykonawcg-

2.5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalno$¢ pocztowa w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym na
podstawie waznego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art.6 ustawy z 23
listopada 2012 r. -Prawo Pocztowe .

2.6. Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania okreslone sa w: ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ushugi pocztowej (t.j. Dz.U.z 2019, poz.474.),
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego ( tj. Dz. U z
2020r., poz. 1026).

2.7. Faktura za wykonang ushuge bedzie wskazywala jednostke organizacyjng gminy
ktéra przekazata przesytki do wystania.

3. Termin realizacji zamoéwienia: od 01-01-2022r do 31-12-2023r

4. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:

1) Pisemng oferte nalezy ztozy¢ na zalagczonym formularzu ofertowym

2) Cene podang w ofercie (brutto z VAT), nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku w PLN.

3) Ceny jednostkowe (brutto z VAT), nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku w formularzu cenowym (zalacznik nr 2 ). ktéry nalezy
dotaczy¢ do oferty.

4) Ceny podane w ofercie sa cenami ryczaltowymi - powinny wiec obejmowac
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdéwienia.

5) Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ na adres: Urzad Gminy w Nagtowicach, ul. Mikotaja Reja 9; 28-362
Nagtowice

Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu do dnia
10-12-2021r do godz. 12:00.




Oferte nalezy opisa¢ w nastepujacy sposob: "Oferta na wykonanie uslug pocztowych dla
Urzedu Gminy w Naglowicach oraz jednostek organizacyjnych Gminy Naglowice - nie
otwiera¢ przed 10-12-2021r. godz. 12:15"

6) Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w Naglowicach, pokéj nr 7 w dniu
10-12-2021r o godz. 12:15.
Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

7) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po wyzej podanym terminie
zostang zwrdcone Oferentom nie otwarte.

8) Wszystkie oferty ztozone faxem lub mailem nie beda rozpatrywane.

9) W przypadku pytan dotyczacych niniejszego postepowania wniosek nalezy
kierowa¢ droga elektroniczng na adres: gmina@naglowice.pl, nie pozniej jednak
niz do dnia 07-12-2021r, do godziny 15.30.

5. Warunki platnosci: 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego
6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Monika Stepien, Ewelina Dudek

tel. 41 38 145 67 , 41 38 14523

7. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow,
ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe i adres
Oferenta, ktorego oferte wybrano.

8. Sposéb przygotowania oferty: oferty winny by¢ skiadane tylko i wylacznie w formie
pisemnej, w jezyku polskim na formularzu oferty stanowigcym zafgeznik nr 1 do niniejszego
zapytania. Niedopuszczalne jest skladanie ofert w formie faksu badz formie elektroniczne;.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze¢sciowych

10. Kryterium oceny ofert: cena (waga 100%)

11. WARUNKI UMOWY:

Zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie umowy zawartej po wyborze najkorzystniejszej
oferty cenowej. Umowa zostanie zawarta na okres 24 miesigcy.

12. Termin zwiazania z oferta: 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny

14. W przypadku, gdy Oferent nie przedstawi wszystkich wymaganych dokumentow lub gdy
oferta zawiera braki formalne, Zamawiajacy wezwie Oferenta do usuniecia tych brakow w
wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.




15. Dokumenty wymagane do zlozenia wraz z ofertg:

- zalacznik nr 1 formularz ofertowy

- zalacznik nr 1 do formularza ofertowego- wypetiony formularz cenowy

- zalacznik nr 2 o$wiadczenie o spetnieniu warunkow

- zalacznik nr 3 oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

- upowaznienie / petnomocnictwo (oryginat albo kopia poswiadczona notarialnie) do
podpisania oferty o ile upowaznienie to nie wynika z innych dokumentow zataczonych do
oferty,

- Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych nalezy dofaczy¢ do oferty,
w formie oryginahu lub kopi poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

16. Informacje zwiazane z RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL z
04.05.2016, str. 1), dalej ..RODO”, informujg, ze:

a). administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Gmina Nagtowice, ul. Mikolaja Reja nr 9,28-362 Naglowice

tel. 041 38 145-23, fax. 041 38 145-67, email:gmina@naglowice.pl

b). inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Nagtowice jest:
Pan Sylwester Cies§la kontakt: iod@czi24.pl
¢). Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.
"Wykonanie ustlug pocztowych dla Urzedu Gminy w Naglowicach oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Naglowice'- znak sprawy ZP.271.19.2021 prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego;

d). odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania.

e). Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata — przez okres wymagany przepisami prawa.;

f). obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy pzp, zwigzanym z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy pzp;

g). w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; h). posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

(Uwaga: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawa pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalgcznikow)




- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO:;

(Uwaga: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego)

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

1). nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

17. Informacje dotyczace metody podzielonej platnos$ci

Zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaru i ustug (Dz.U.
z 2021 r., poz. 685 t.j.) Gmina Naglowice dokonujac zaplaty za dostawy, ushugi czy roboty
budowlane w imieniu i na rzecz Gminy ma obowigzek stosowania modelu podzielone;j
ptatnosci VAT (split payment), przy dokonywaniu ptatnosci za faktury. Realizacja zaptaty w
ramach podzielonej ptatnosci ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazang kwotg VAT.
Gmina Naglowice zobowigzana jest do ptatnosci z tytutu otrzymanych faktur VAT za
posrednictwem metody podzielonej ptatnosci przy transakcjach przy zamdéwieniach powyzej
15 000,00 zt.
W zwiagzku z powyzszym Wykonawca ma obowigzek dotaczy¢ przy podpisaniu umowy
o$wiadczenie (zat. nr 1 do umowy) informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do
wykonawcy umowy 1 zostat dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

Z upow

T

jnienia Wojta Gminy

PEKFOR

inz. Anna Klimczak

(podpis osoby upowaznionej)




