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Gmina Nagłowice 

ul. Mikołaja Reja 9 

28-362 Nagłowice 

 

 

 

Znak sprawy: ZP.271.3.2021 

 

 
 

S p e c y f i k a c j a   W a r u n k ó w 

   Z a m ó w i e n i a  (SWZ) 

 

 

 

dla postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego  

w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo 

zamówień publicznych Dz. U. 2019 poz. 2019 z późn. zm. 

 na: 

 

„Zakup ciągnika wraz z dodatkowym osprzętem- pług do 

odśnieżania” 
 

 

Zadanie jest dofinansowane w ramach  

"Środków Funduszu Przeciwdziałania COVID-19" 

 

 

 

 

 

Nagłowice 19.04.2021r. 

                                                                                               Zatwierdzam: 

z up.Wójt Gminy Nagłowice 

         Anna Klimczak 
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I. Nazwa i adres zamawiającego 

 

Gmina Nagłowice,  

ul. Mikołaja Reja 9,  

28-362 Nagłowice 

NIP 656-22-13-721, REGON 291010398 

tel./fax. 41 38 145 67 

e-mail: gmina@naglowice.pl 

strona internetowa: www.bip.naglowice.pl  

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której prowadzone  jest 

postępowanie i na której będą dostępne wszelkie dokumenty zamówienia bezpośrednio  

związane z prowadzonym postępowaniem:  

https://naglowice.ezamawiajacy.pl 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 
 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) [zwanej dalej także „ustawa 

Pzp”].  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  

3. Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 

ustawy Pzp  

4. Zamawiający nie wymaga, by wykonawca złożył wraz z ofertą przedmiotowe środki 

dowodowe. 

5. Wykaz podmiotowych środków dowodowych – nie dotyczy niniejszego postępowania 

III. Informacje ogólne 

 

 

1. Oferty należy sporządzić w języku polskim pod rygorem nieważności w postaci 

elektronicznej. 

2. Zamawiający wyraża zgodę na złożenie oferty w postaci elektronicznej, podpisanej 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
3. Zamówienie nie jest podzielne na części. 

Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym zamawiający nie 

dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt. 15 Pzp.  

Powody niedokonania podziału:  
Podział na części byłby niecelowy i powodowałby nadmiernie trudności techniczne  

a potrzeba skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne 

części zamówienia mogłaby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia 
4. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej. 

5. Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie możliwości ubiegania się o udzielenie 

zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

6. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

http://www.naglowice.asi.pl/
https://nazwajednostki.ezamawiajacy.pl/
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7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt 8. 

8. Zamawiający nie dopuszcza walut obcych w rozliczeniach z Wykonawcą. Rozliczenia 

między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich (PLN). 

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

10. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań, o których mowa w art. 60 pkt 2 oraz art. 121 pkt 2 ustawy Pzp. 

11. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy/om. 

Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

Podwykonawcy/ om, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcy/om oraz podał (o ile są mu wiadome na 

tym etapie) nazwa/y (firmy) tego Podwykonawcy/ów. 

12. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

13. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

14. Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

15. W zakresie nie uregulowanym Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 

„SWZ”,  zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 
 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest „Zakup ciągnika wraz z dodatkowym osprzętem- 

pług do odśnieżania” na potrzeby Gminy Nagłowice 

2. Szczegółowy opis oraz sposób realizacji zamówienia zawiera Opis Przedmiotu 

Zamówienia (OPZ) stanowiący załącznik nr 1 do SWZ. 

3. Zamawiający wymaga kompatybilności zaoferowanych urządzeń przystosowanych do 

pracy z zaoferowanym ciągnikiem. 

4. Przedmiot zamówienia dostarczony w ramach zamówienia musi być fabrycznie nowy, 

pełnowartościowy, wolny od wad.  

5. Opisane parametry techniczne są standardem oczekiwanym przez Zamawiającego, 

jednak istnieje możliwość stosowania parametrów równoważnych tzn. o parametrach 

nie gorszych niż tych wskazanych w OPZ. W przypadku niewskazania proponowanego 

rozwiązania równoważnego Zamawiający uznaje, iż Wykonawca zrealizuje przedmiot 

zamówienia zgodnie z rozwiązaniami wskazanymi w OPZ  

 

6. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg wspólnego słownika zamówień CPV: 

16.70.00.00-2 Ciągniki 

       43.31.31.00-1 Pługi odśnieżające lemieszowe 

 

IV. Termin wykonania zamówienia 

 

 

1. Termin realizacji zamówienia wynosi: maksymalnie do 40 dni od dnia zawarcia umowy 

na dostawę ciągnika wraz z osprzętem  
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V. Projektowane postanowienia umowy. 

 

 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści  umowy, określone zostały w załączniku nr 4 do SWZ   

 

VI. Podwykonawstwo  

 

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy/om. 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga od Wykonawcy aby w przypadku powierzenia części 

zamówienia podwykonawcy, wskazał w ofercie część zamówienia , której wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcy oraz podał  o ile są mu znane na tym etapie 

nazwy podwykonawców. 

 

VII. Warunki udziału w postępowaniu  
 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania.  

2. Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 

112 ust. 2 ustawy PZP  

 

VIII. Podstawy wykluczenia wykonawcy 
 

 
1. Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu Wykonawca składa oświadczenie wraz z 

ofertą.  Zamawiający nie wymaga przedstawienia podmiotowych środków dowodowych 

na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 p.z.p. z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 pzp 

2) Zamawiający nie przewiduje wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pzp  

 

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia.  

4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP 

 

 

IX. Wykaz oświadczeń i dokumentów, potwierdzających brak podstaw do wykluczenia 

 

1. Do oferty wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie: 

 a). oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu – sporządzone wg załącznika nr 3 do 

 niniejszej SWZ 

 Oświadczenie to składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub 

 w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

 



5 
 

2. Informacje zawarte w w/w oświadczeniu będą stanowić potwierdzenie, że wykonawca  

nie podlega wykluczeniu z niniejszego postępowania. 

3. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w pkt. 1 lub jest ono 

niekompletne lub zawiera błędy, zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do 

jego złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że: 

1) oferta wykonawcy podlegają odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie 

lub poprawienie lub 

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

4.  Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonego 

oświadczenia, o którym mowa w pkt. 1 

5. Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w pkt. 1 budzi 

wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który 

jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny 

braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

6. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia publicznego, oświadczenie o którym mowa w pkt. 1 lit. a)  

w części odnoszącej się do braku podstaw do wykluczenia składa każdy  

z Wykonawców.  
7. W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń  

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają  

w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii  

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy 

oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie sposobu sporządzania  

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

 

X. Udział podmiotów występujących wspólnie (Spółki cywilne/ Konsorcja) 

 

 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 

winno być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenie, o których mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, składa każdy  

z wykonawców. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia  

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 

XI. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

Zamawiający będzie kierował się z Wykonawcami oraz wskazanie osób uprawnionych 

do porozumiewania się z wykonawcami. 
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1. W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania 

sobie przez strony postępowania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 

informacji: 

1.1. Elektronicznie na adres e-mail: gmina@naglowice.pl lub za pośrednictwem 

Platformy znajdującej się pod adresem: https://naglowice.ezamawiajacy.pl  

w zakładce „Korespondencja”. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, które wpłyną do 

Zamawiającego, uważa się za dokumenty złożone w terminie, jeśli ich czytelna treść 

dotrze do Zamawiającego przed upływem tego terminu (godziny pracy 

Zamawiającego: pn 8:00 do 16:00, wt-pt 7.30 do 15:30). 

 Za  datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przekazywanych na adres e-mail Zamawiającego przyjmuje się datę dostarczenia 

wiadomości na adres e-mail Zamawiającego. 

W przypadku skorzystania z platformy za datę wpływu oświadczeń, wniosków, 

zawiadomień oraz informacji przyjmuje sie datę ich złożenia /wysłania na Platformie. 
 

3. Ogólne zasady korzystania z Platformy, z zastrzeżeniem pkt 8 niniejszego Rozdziału; 

3.1 zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na 

subdomenie Gminy Nagłowice; https://naglowice.ezamawiajacy.pl, lub 

https://oneplace.marketplanet.pl. 

3.2 Wykonawca po wybraniu opcji „przystąp do postępowania” zostanie przekierowany 

do strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o 

możliwości zalogowania lub do założenia bezpłatnego konta. Wykonawca zakłada 

konto wykonując kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasło, 

następnie powtarza hasło, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie 

„zarejestruj się”.  

3.3 Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W związku z tym 

Zamawiający zaleca Wykonawcom uwzględnienie czasu niezbędnego na 

rejestrację w procesie złożenia Oferty w postaci elektronicznej. 

Wykonawca wraz z potwierdzeniem złożenia wniosku rejestracyjnego otrzyma 

informacje, o możliwości przyspieszenia procedury założenia konta, wówczas należy 

skontaktować się pod numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.  

3.4 Po założeniu konta Wykonawca ma możliwość złożenia Oferty w postępowaniu. 

Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności 

zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy Zakupowej. Za datę przekazania zaświadczeń oraz 

informacji przyjmuje się datę ich wysłania za pośrednictwem zakładki 

„Korespondencja”. 

 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Wniosek 

należy przesłać za pośrednictwem Platformy Zakupowej przez opcję „Zadaj pytanie” 

lub przy użyciu zakładki „Korespondencja”:  W celu zadania pytania Zamawiającemu, 

Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje 

to otwarcie okna, w którym należy uzupełnić dane Wykonawcy, temat  

i treść/przedmiot pytania, po wypełnieniu wskazanych pól wraz z wymaganym kodem 

weryfikującym z obrazka Wykonawca klika klawisz POTWIERDŹ, wykonawca 

https://nazwajednostki.ezamawiajacy.pl/
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uzyskuje potwierdzenie wysłania pytania poprzez komunikat systemowy "Pytanie 

wysłane".  

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 

składania ofert. Jeżeli  wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po upływie 

terminu, o którym mowa powyżej,  Zamawiający nie ma obowiązku udzielania 

wyjaśnień. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

5. Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź informacje  

o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiający przekaże Wykonawcom za 

pośrednictwem Platformy Zakupowej. 

6. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z 

zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą 

rozwiązania teleinformatycznego Platforma zakupowa Gminy Nagłowice tel. +48 22 

2572223 (infolinia dostępna w dni robocze, w godzinach 9.00-17.00) e-mail: 

oneplace@marketplanet.pl 

7.  Zamawiający określa dopuszczalny format podpisu elektronicznego, jako: 

7.1 dokumenty w formacie „pdf" zaleca się podpisywać formatem PAdES, 

  7.2 dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż "pdf", wtedy będzie 

 wymagany oddzielny plik z podpisem. W związku z tym Wykonawca będzie 

 zobowiązany załączyć, prócz podpisanego dokumentu, oddzielny plik z podpisem. 

8. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo- aplikacyjne umożliwiające 

pracę na Platformie Zakupowej tj.: 

8.1 Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s; 

8.2 Komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min 2GB Ram, 

procesor Intel IV 2GHZ, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7 , Mac 

Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje; 

8.3 Zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa obsługująca TLS 1.2, najlepiej 

w najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0; 

8.4 Włączona obsługa JavaScript; 

8.5 Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie 

.pdf. 

9. Zamawiający określa dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. plików o wielkości 

do 100 MB w txt, rtf, pdf, doc, xls, docx, xlsx, jpg, jpeg,zip,XAdES, CAdES, 

 

10. Zamawiający określa informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.: 

10.1 Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny 

jest w Systemie, jako zaszyfrowany – format kodowania UTF8. Możliwość 

otworzenia pliku dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiającego 

po upływie terminu otwarcia ofert. 

11. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego 

odpowiednim źródłem czasu. 
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12. W przypadku wnoszenia wadium w formie poręczenia lub gwarancji: 

Składając ofertę w postaci elektronicznej oryginał dokumentu wadium (poręczenia 

lub gwarancji) opatrzonego podpisem elektronicznym osób upoważnionych do jego 

wystawienia, Wykonawca składa załączając na Platformie w zakładce „OFERTY” 

– poprzez wybranie polecenia „Dodaj dokument". 

13. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

 

XII. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami 

 

Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: 

- Anna Klimczak tel. 41 38 145 23 

- Ewelina Dudek tel. 41 38 145 23 

 
XIII .Wymagania dotyczące wniesienia wadium. 

 

1. Zamawiający nie wymaga złożenia wadium  

 

XIV. Termin związania ofertą 

 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert przez okres 30 

dni tj. do dnia 27.05.2021r.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

XV. Opis sposobu przygotowania ofert 

 

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę składa się na Formularzu ofertowym zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ.  

W przypadku złożenia oferty na innym formularzu niż załącznik oferty, powinien on 

zawierać wszystkie wymagane informacje określone w tym załączniku. Formularz oferty 

nie podlega uzupełnieniu.  

 

Formularz oferty oraz wszystkie załączniki (oświadczenia)muszą zostać 

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

elektronicznym podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę lub osoby umocowane do złożenia podpisu w imieniu 

Wykonawcy.    
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4. Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 

 a). oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu – sporządzone wg załącznika nr 3 do 

     niniejszej SWZ 

 b) w przypadku Wykonawców działających przez pełnomocnika – pełnomocnictwo 

      (w formie określonej w pkt 5), 

c) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – 

dokument stwierdzający umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, wystawiony 

przez upoważniony podmiot w formie elektronicznej lub cyfrowe odwzorowanie 

dokumentu wystawionego w postaci papierowej poświadczonego za zgodność 

cyfrowego odwzorowania odpowiednio przez wykonawcę, wykonawcę wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia lub notariusza. 

5. Pełnomocnictwo składane jest w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego 

opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, jeżeli zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej  

i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania dokumentu w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz. 

 

6. Oferta powinna być złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za 

pośrednictwem Platformy https://naglowice.ezamawiajacy.pl  

7. Składając Ofertę w postaci elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest złożyć 

dokumenty za pośrednictwem Platformy podpisane przez osoby umocowane podpisem 

elektronicznym,.  
8. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ. Treść oferty 

musi odpowiadać treści SWZ. 

9. Oferta winna być sporządzona w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w 

postaci elektronicznej za pośrednictwem Platformy dostępnej pod adresem 

https:/naglowice.ezamawiajacy.pl 
10. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 

11. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. Oferta sporządzona w postaci elektronicznej powinna być 

podpisana podpisem elektronicznym przez osobę uprawnioną, zgodnie z formą 

reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną 

(na podstawie pełnomocnictwa) przez osoby uprawnione. 

12. Składając Ofertę w postacie elektronicznej - Ofertę należy złożyć na Platformie pod 

adresem: https://naglowice.ezamawiajacy.pl. w zakładce „ OFERTY" do dnia  

28-04-2021r. do godz. 11:00 
13.1. Ofertę należy złożyć w następujący sposób: 

13.1.1. Wykonawca składa Ofertę poprzez: 

13.1.1.1. wypełnienie Formularza Oferty (wg zał. nr 2 do SWZ) oraz wymaganych 

załączników , 

13.1.1.2. dodanie w zakładce „OFERTY" dokumentów (załączników) określonych 

w niniejszej SWZ - podpisanych podpisem elektronicznym przez 

osoby umocowane. Czynności realizowane są poprzez wybranie 

polecenia „Dodaj dokument" i wybranie docelowego pliku, który ma 

zostać wczytany.  
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13.1.2. Wykonawca winien opisać załącznik nazwą umożliwiającą jego identyfikację.  

13.1.3. Wykonawca załączając dokument oznacza czy jest on: „Tajny” – dokument 

stanowi „tajemnice przedsiębiorstwa” lub opcję „Jawny” – niestanowiący 

tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

13.1.4. Złożenie oferty wraz z załącznikami następuje poprzez polecenie „Złóż 

 ofertę".  
13.1.5. Potwierdzeniem prawidłowo złożonej Oferty jest komunikat systemowy 

„Oferta została złożona” oraz wygenerowany raport ofert z zakładki „Oferty” 

13.1.6. O terminie złożenia Oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji 

na Platformie. 

13.1.7. Po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany. Jeśli Wykonawca zamieścił 

niewłaściwy plik, może go usunąć zaznaczając plik i klikając polecenie 

„Usuń". 

13.2. Wykonawca składa ofertę w formie zaszyfrowanej, dlatego też Oferty nie są 

widoczne do momentu odszyfrowania ich przez Zamawiającego. Ich treść jest 

dostępna w raporcie oferty generowanym z zakładki „Oferty” 

13.3. Wykonawca może samodzielnie wycofać złożoną przez siebie ofertę. W tym 

celu w zakładce „OFERTY" należy zaznaczyć ofertę, a następnie wybrać 

polecenie „Wycofaj ofertę”. 

13.4. Po upływie terminu składania ofert, złożenie Oferty (załączników) nie będzie 

możliwe. 

14. Zastrzeżenie dotyczące informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, Wykonawca zobowiązany jest złożyć w ofercie w sposób wyraźnie 

określający wolę ich utajnienia. 

14.1 Składając ofertę w postaci elektronicznej na Platformie dokumenty „stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa” powinny zostać załączone w osobnym pliku wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Tajne". Wczytanie załącznika następuje 

poprzez polecenie „Dodaj". 

 

 

XVI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

 

 

1. Składając ofertę w postaci elektronicznej - Ofertę należy złożyć na Platformie pod 

adresem: https://naglowice.ezamawiajacy.pl w zakładce „OFERTY" do dnia  

28-04-2021 r. do godz. 11:00 
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28-04- 2021r. o godz. 12:00 

3. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 

awarii. 

 

4. Informacja z otwarcia Ofert opublikowana zostanie na stronie internetowej 

Zamawiającego oraz na Platformie w zakładce „Dokumenty zamówienia” w folderze 

„Informacja z otwarcia ofert" i zawierać będzie dane określone w art. 222 ust.5 ustawy 

Pzp. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 
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6. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

 

XVII. Sposób obliczenia ceny oferty. 

 

 

1. Cena podana w ofercie musi uwzględniać wszelkie zobowiązania związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia, wynikające z niniejszej SWZ oraz obejmować wszystkie koszty, 

jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami 

realizacji przedmiotu zamówienia. 

2. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego 

miejsca po przecinku. 

3. Rozliczenia między zamawiającym, a wykonawcą będą regulowane w złotych polskich. 

4. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 

właściwa zostanie przyjęta cena podana słownie.  

5. Jeżeli w zaoferowanej cenie są towary których nabycie prowadzi do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług 

(VAT) to Wykonawca wraz z ofertą składa o tym informację wskazując nazwę (rodzaj) 

towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz 

wskazując ich wartość bez kwoty podatku - Niezłożenie przez Wykonawcę informacji będzie 

oznaczało, że taki obowiązek nie powstaje.  

6. W okolicznościach o których mowa w ust. 5 Zamawiający w celu oceny takiej oferty 

dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, który miałby obowiązek rozliczyć 

zgodnie z tymi przepisami.  

 

XVI. Opis kryteriów, którymi Zamawiający kierował się będzie przy wyborze ofert 

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryteriami określonymi poniżej.  

2. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.  

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą ilością punktów określonych w 

kryteriach.  

4. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 

względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej ilości przyznanych punktów, wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty 

dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych 

przez nich ofertach.  

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego.  

6. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertą w terminie związania ofertą określonym w 

SWZ.  
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7. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, 

w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

8. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 7, oferta podlega odrzuceniu, a 

Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta 

została najwyżej oceniona, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.  

 

9. Kryteria i ich opis:  

Cena - 60 % 

Oferowany okres gwarancji  - 40 % 

     

1. Kryterium "Cena" będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w Formularzu Oferty. Zamawiający 

przyzna punkty wg następującego wzoru: 

C min 

C = ----------   x  100 x 60 % = …. punktów 

Co 

gdzie: 

C min - cena brutto oferty najtańszej 

Co - cena brutto oferty badanej 

2. Kryterium „Oferowany okres gwarancji” (Gw) – będzie oceniane na podstawie 

zadeklarowanej w formularzu oferty okresie gwarancji (w miesiącach). Zamawiający 

wymaga udzielenia gwarancji na wykonane dostawy na okres minimum 12 miesięcy, 

licząc od daty odbioru końcowego lub odbioru końcowego usunięcia usterek, jeśli takie 

będą stwierdzone. Kryterium będzie liczone matematycznie wg wzoru: 

                                            Gb 

Gw= ---------------- x100 x 40 % =  .... punktów 

                                            Gbmax 

 

Gw - ilość punktów badanej oferty w kryterium "gwarancji",  

Gbmax - najdłuższy okres gwarancji spośród badanych ofert,  

Gb - okres gwarancji badanej oferty, 

Okres gwarancji nie może być krótszy niż 12 miesięcy oraz dłuższy niż 36 miesięcy.  

Okres gwarancji musi zostać podany w pełnych miesiącach. Minimalny okres gwarancji 

wynosi 12 miesięcy, maksymalny okres gwarancji wynosi 36 miesięcy. W przypadku podania 

w formularzu ofertowym okresu gwarancji krótszego niż 12 miesięcy, oferta zostanie 

odrzucona, jako niezgodna z SWZ. W przypadku podania okresu gwarancji dłuższego niż 36 

miesięcy Zamawiający przyjmie do oceny okres gwarancji 36 miesięcy  i przyzna stosowną 

liczbę punktów. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium (najdłuższy 

okres gwarancji) otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym wykonawcom przypisana 

zostanie odpowiednio mniejsza ilość punktów, zgodnie z wzorem jak wyżej.   
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1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą ilością punktów (P), 

stanowiących sumę punktów przyznanych w każdym kryterium z uwzględnieniem wagi 

procentowej danego kryterium, obliczonych wg wzoru: 

 

P = C + Gw 

                gdzie: 

C    – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena”, 

 Gw – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Gwarancja na 

dostarczony przedmiot zamówienia 

P –   łączna liczba punktów przyznana ofercie ocenianej. 

 

XVII . Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało 

przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało 

przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia złożono tylko jedną ofertą.  

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 

które stanowią Załącznik do SWZ.  

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią 

Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.  

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 

od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

Wykonawców albo unieważnić postępowanie.  

 

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 

zawieranej umowy 

1.Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę  zostanie zawarta umowa, której wzór 

stanowi załącznik nr 4 do niniejszej SWZ. 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w następujących okolicznościach: 

a) zmiana terminu świadczenia usługi z przyczyn nie zależnych od stron, uniemożliwiających 

wywiązanie się z umowy w jej obecnym składzie 

b)wystąpienie w trakcie realizacji umowy zmian obowiązujących przepisów , jeżeli zgodnie  

z nimi konieczne będzie dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego. 

 

XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 

postępowania o udzielnie zamówienia 
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1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 

przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

 1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

 o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

 2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

 Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz 

uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi 

się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale 

IX „Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp.  

 

XX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO  
 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:  

a). Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Nagłowice  ul. Mikołaja Reja 9, 

28-362 Nagłowice  reprezentowana przez Wójta Gminy , tel. 041 38 145-67  fax. 041 145-67 , email: 

gmina@naglowice.pl 

b) Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Nagłowice,  ul. Mikołaja Reja 9, 28-362 

Nagłowice  jest  Pan Sylwester Cieśla ul. Kościuszki 11/110, 25-310 Kielce, który jest dostępny pod 

adresem e-mail:  mail: iod@czi24.pl  

c). Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO                                 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn: 

„Zakup ciągnika wraz z dodatkowym osprzętem- pług do odśnieżania” 
d). odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.);  

e). Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy pzp, przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata – przez okres wymagany przepisami prawa.; 

f). obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy pzp, związanym                                  

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy pzp;   
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g). w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h). posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

(Uwaga: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy  w zakresie niezgodnym z ustawą 

pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników) 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

(Uwaga: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu                                 

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego) 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

i). nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,                  

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 

Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska 

od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z 

włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

 

XXI.  Informacje dotyczące metody podzielonej płatności 
 

 

Zgodnie z art. 108 a ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaru i usług                              

(Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 ze zm.)  Gmina Nagłowice dokonując zapłaty za dostawy, usługi 

i roboty budowlane w imieniu i na rzecz Gminy ma obowiązek stosowania modelu 

podzielonej płatności VAT(split payment), 

przy dokonywaniu płatności za faktury. Realizacja zapłaty w ramach podzielonej płatności 

ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazaną kwotą VAT. Gmina Nagłowice zobowiązana 

jest do płatności z tytułu otrzymanych faktur VAT za pośrednictwem metody podzielonej 

płatności przy transakcjach przy zamówieniach powyżej 15 000,00 zł. 

W związku z powyższym Wykonawca ma obowiązek dołączyć przy podpisaniu umowy 

oświadczenie (zał. nr 1 do umowy )  informujące, że wskazany rachunek bankowy należy                       

do wykonawcy umowy i został dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele 

prowadzonej działalności gospodarczej. 
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XXII. Załączniki stanowiące integralną część do SWZ 

 

 

1. Załącznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamówienia 

2. Załącznik nr 2 Formularz oferty  

3. Załącznik nr 3  Oświadczenie o braku podstaw do  wykluczenia 

4. Załącznik nr 4  Wzór umowy + załącznik nr 1 do umowy dotyczący podzielnej  

   płatności 

   


