ZARZADZENIE NR 19/2020
Wijta Gminy Naglowice dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie ograniczenia dost¢pu interesantow do pomieszezen Urzedu
Gminy w Naglowicach w budynku przy ul . Mikolaja Reja Nr 9.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.),oraz w celu realizacji zapisow
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (tj. Dz.U. 2020 r. poz.
374) zarzadzam co nastepuje:

§1

1.W zwiazku z sytuacja epidemiologiczng na terenie kraju, jak rowniez Gminy
Nagtowice , majac na uwadze dobro mieszkancow oraz odpowiedzialnosé
pracodawcy za stan bezpieczenstwa 1 higieny pracy w zakladzie pracy,
wprowadza si¢ zmiany w dziatalnosci Urzedu Gminy Naglowice przy ul.
Mikotaja reja Nr 9 poprzez ograniczenie przyjmowania interesantow od 17 marca
2020 roku do odwotania. Wszelkie podania, wnioski, pisma, zapytania oraz
pozostata dokumentacje —nalezy zatatwiaé telefonicznie, za posrednictwem
poczty elektronicznej, poczty tradycyjnej badz poprzez system ePUAP
(elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej).

2. Wizyty osobiste w siedzibie Urzedu winny by¢ sktadane jedynie w
przypadkach niecierpigcych zwtoki

3. Urzad Stanu Cywilnego w Naglowicach bedzie przyjmowal interesantow
jedynie w sytuacjach, kiedy kontakt osobisty jest niezbedny tj. rejestracji zgonow
1 urodzen.

4. Platnosci 1 naleznosci publicznoprawne nalezy regulowaé w formie
bezgotowkowej, tj. przelewem bankowym, przelewem elektronicznym albo
przekazem pocztowym, na okreslony rachunek bankowy.

§ 2
1. Pracownicy samorzadowi Urzedu Gminy w Naglowicach beda udziela¢
informacji na temat realizowanych ustug publicznych tylko telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej —informacje nie bedg udzielane w kontakcie
bezposrednim.
2. Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu, ale bedzie
kazdorazowo przesytana adresatowi na podany przez niego adres
korespondencyiny.



§ 3.

Szczegdly organizacji pracy poszczegdlnych pracownikow i wykonanie
zarzadzenia powierza sie kierownikom komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy
w Naglowicach .

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 marca 2020 roku do odwotania.

Woéjt Gminy Nagtowice/-/ Jacek Lato
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