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Zarzadzenie Nr 127/2019
Wajta Gminy Naglowice
z dnia 21 listopada 2019 r.

w sprawie:  przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych
Gminy Naglowice.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia 93/2015 Wéjta Gminy Naglowice z dnia
7 grudnia 2015 r. w sprawie zasad przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie
Gminy Naglowice

Wéjt Gminy Naglowice

zarzadza, co nastepuje:

§1
l. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywéw i pasywoéw na ostatni dzien roku
obrotowego, tj. na dziefi 31.12.2019 r. przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastgpujacym
skladzie osobowym:
1) Ewelina Dudek - przewodniczgca Komisji,

2) Agnieszka Zgryza - cztonek Komisji,

3) Tomasz Kuzia - cztonek Komisji.

2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 15 stycznia 2020 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie zespdt  spisowy dla
przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywéw w skladzie trzyosobowym:

1) Monika Lipska— przewodniczgcy zespotu spisowego,
2) Karol Kraska— czlonek zespotu spisowego,

3) Justyna Kurek — czlonek zespotu spisowego.

2. Okresla sig zakres prac spisowych dla poszczegdlnych zespolow spisowych, stanowiacy
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Okresla si¢ wzory dokumentéw na potrzeby przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej,
stanowigce zatgczniki od nr 2 do nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Zobowigzuje si¢ komisje inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postepowania wynikajacych z tych przepisow,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikdw majatkowych,

4)  sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie 5 dni po zakoriczeniu spisu.



2. Czlonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokfadnei rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§4

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:

1) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

2) naleznosci i zobowigzania,

3) srodki trwale w budowie,

4) $rodki trwate trudno dostgpne ogladowi,

5) wartosci niematerialne 1 prawne,

6) druki Scistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe,

7) grunty,

8) rozrachunki z pracownikami,

9) rozrachunki publicznoprawne,

10) pozyczki i kredyty,

11) fundusze wiasne,

12) udzialy i akcje,

13) kapitaty i fundusze celowe ZFSS,

14) przychody przysztych okresow,

15) koszty przysztych okresow,

16) inne nie wymienione skladniki aktywow 1 pasywow.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej,
Skarbnikowi Gminy i1 zespolowi spisowemu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit Gmin
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Zatacznik Nr |
do Zarzadzeni

aNr 127/2019

Wojta Gminy Naglowice
zdnia 21 listopada 2019,

Harmonogram inwentaryzacji za 2019 rok

Lp. Przedmiot Obiekt T‘ermicl; : 76 Srposé(!i) : Nr zespolu spis_owego
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia przeprowadzenta przeprowadzajacego
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacje
Srodki pieniezne
zgromadzone na 5 . ) Pisemne uzgodnienie
1. rachunkach Wszygil;z;or\i(;hunkl gd ?éé?gg;g X sald wg stanu na dziefi -
bankowych, pozyczki ¢ o 1wt L 31.12.2019r. PO Py
i kredyty
Druki $cistego ;
. i S . e s spis z natury wedlug
zarachowania, czeki obce,| Ksigga drukdw scistego .
2. e ; : 31.12.2019 ., stanu na dzien N
weksle i inne papiery zarachowania ) Zespdl spisowy
P 31.12.2019. '
wartosciowe
Srodki trwale uzyczone od : % ; od 16.12.2019 . 3pisznaimy “.’“,”“g A
3. : : Dane z ewidencji ksiggowej stanu na dzief Zespol spisowy
innych jednostek do 3.01.2020 r.
31.12.2019r.
Srodki trwale Poréwnanie danych
_ wbudowie, ksiag rachunkowych
Srodki trwate [rudn_o . o . od 16.12.2019 1. z odpowmdmm}
4. dostgpne ogladowi, Dane z ewidencji ksiggowej do 15.01.2020 dokumentami i .
grunty, Qbzalls b weryfikacja ich s Sl
wartosci niematerialne wartosdci na dzien
i prawne 31.12.2019r.
Naleznosci wszystkie
(w tym
sporne i watpliwe),
naleznosci 1 Pisemne uzgodnienia
zobowigzania sald z kontrahentami
5. publiczno-prawne i Dane z ewidencji ksiggowej gd f;é%ggég H na dzien 31.12.2019 r. X W
wobec pracownikow, o 12Ul r Weryfikacja sald na Y
fundusze rezerwy, dzien 31.12.2019 .
przychody i koszty
przyszlych okresdw,
udziaty i akcje
Inne niewymienione ; st
g o . od 02.01.2020 r, Protokot weryfikacji
6. powyzej sktadniki Referat Finansowy > Sl Referat Finansowy

aktywow i pasywow

do 15.01.2020r.




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 127/2019
Wéjta Gminy Naglowice

z dnia 21 listopada 2019 .

Protokot
inwentaryzacji stanu $rodkéw na rachunkach bankowych, kredytéow, pozyczek

w budzecie gminy w Urzedzie Gminy Naglowice

Zespol spisowy w skladzie:

Inwentaryzacjg przeprowadzono w obecnosci:

T R A e e osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowej,
osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowe;j,

.................................... osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowe;j,

- osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowe;.

Nr rachunku Jednostka Nazwa Stan $rodkéw na rachunkach bankowych

Lp. banku : : : z T

wg wyciagu wg potwierdzenia wg ewidencji

bankowego Nr salda na 31.12.2019 r. | ksiegowej na

...... z dnia ...... z banku 31.12.2019 r.
1.
2.
3.
4.
5.

Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespot spisowy

(podpis Skarbnika) (podpis Kierownika Jednostki)



Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 127/2019
Wjta Gminy Naglowice

z dnia 21 listopada 2019 1.

Protokol
inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 020
w Urzedzie Gminy Naglowice

Inwentaryzacje przeprowadzono wdniu .............................
Zespot spisowy w skladzie:

1Y o womospaymosessms s

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnoscei:
e - osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowej,
O, - 0soba odpowiedzialna za program lub licencije.

Komérka organizacyjna, w
ktérej program lub licencja
Lp. | Nazwa programu lub licencji Tlosé Wartos¢ funkcjonuje.

Osoba odpowiedzialna.

Stan wartosci niematerialnych i prawnych wedlug ewidencji ksiegowej na dzien inwentaryzacji
wynosit - Saldo Wnkonta 020/030 .......ooooviiiiniiiiii e
(do protokotu mozna zataczyé wydruk obrotéw i sald konta).

Rozliczenie inwentaryzacji

- wedlug weryfikacji wartosci niematerialne i prawne Stanowily ................ccoveveviiirieeaeiieniin
- zewidencji ksiggowej saldo konta 020/030 na dzien weryfikacji wynosito ...............cccoovviiiiiin.
Stan z inwentaryzacji na 31.12.2019 I. ..ot e

Stan wartosci niematerialnych i prawnych z ewidencji ksiegowej konta 020/030 na 31.12.2019 r.
WYNOSIE Lo

Réznice inwentaryzacyjne (wymienié, jesli zaistnialy). ...

Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespot spisowy

(podpis Skarbnika) (podpis Kierownika Jednostki)



Protokol

Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 127/2019

Wojta Gminy Naglowice
z dnia 21 listopada 2019 r,

inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta 080

Inwentaryzacjg¢ przeprowadzono w dniu

Zespot spisowy w skiladzie:

w Urzedzie Gminy Naglowice

15 R —————
2] TR s
3)
Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:
s T - osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej,
e, - osoba odpowiedzialna merytorycznie za zadania inwestycyjne,
Nr konta Nazwa konta Wartosé
z ewidencji z ewidencji ksiegowej z dokumentéw
ksiegowej (zh zrédlowych (zl)

.

Stan inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) wedtug ewidencji
wynosit - Saldo Wn konta 080
( do protokotéw mozna zalaczyé wydruk obrotéw i sald konta).

Rozliczenie inwentaryzacji.
- wedlug weryfikacji inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie) stanowity

W okresie od dnia spisutj. ........................ do 31.12.2019r.

- przychody z tytutu zwigkszenia nakladéw na inwestycje (Srodki trwate w budowie) wynosity

(co stanowito podstawe zwigkszenia - np. faktura za zakup)
- rozchody z tytutu zmniejszenia inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie) wynosity

(co stanowito podstawe zmniejszenia np. protokét przekazania czy likwidacji) ..................

Stan inwentaryzacjina 31.12.2019 r.

Stan inwestycji (sSrodkow trwatych w budowie) z ewidencji ksiggowej konta 080 na 31.12.2019 r.
WYIOSH .o e

ksiggowej na dzien inwentaryzacji



Réznice inwentaryzacyjne (wymienic, jesli zaistnialy)

Osoby obecne przy inwentaryzacji

(podpis Skarbnika)

(podpis Kierownika Jednostki)



Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu

inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta 221

Zespot spisowy w skladzie:

1) e
) et e,

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:

Protokol

Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 127/2019
Wéjta Gminy Naglowice

z dnia 21 listopada 2019 r.

w Urzedzie Gminy Naglowice

- osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowe],

Nr konta z Nazwa konta Wartosé Nazwa
ewidencji z ewidencji z dokumentéw | dokumentu
ksiegowej ksiegowej (zl) zrodlowych zrodlowego

Stan konta 221 wedhig ewidencji ksiegowej na dzief 31.12.2019 r. wynosit:

saldo Wn

Rozliczenie inwentaryzacji:

- nalezno$ci na dzien 31.12.2019 r. konta 221 wynosza
- zaleglosci na dzien 31.12.2019 r. konta 221 wynoszg
- nadptaty na dzien 31.12.2019 r. na koncie 221 wynosza

.......................... zisaldoMa ..........

Osoby obecne przy inwentaryzacji

(podpis Skarbnika)

zt

(podpis Kierownika Jednostki)



Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 127/2019
Wajta Gminy Naglowice

z dnia 21 listopada 2019 r.

Protokot
inwentaryzacji metodgq weryfikacji salda konta ....
w Urzedzie Gminy Naglowice

Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu ...............oooeuin.

Zespol spisowy w skladzie:

LY ssnoosmmmen vonas soves s s i 5
2) g
3)
Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:
B RS €V s - osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowe;j.
Nr konta Nazwa konta Warto$¢é
z ewidencji WN MA
ksiegowej
SIAN coms oo seans s wedtug ewidencji ksiegowej na dzien inwentaryzacji wynosit:
salde Wit Komta o sons sssms e sam e zt
saldeoBla Romla v wneuimesisssua: mwos s o zt

..................................................................................

(podpis Skarbnika) (podpis Kierownika Jednostki)



