ZARZADZENIE Nr 73/2019
WOJTA GMINY NAGLOWICE
z dnia 09.07.2019 roku

w sprawie: Stanowiska Kierowania i Zapasowego Miejsca Pracy w systemie kierowania

bezpieczenstwem narodowym w Gminie Naglowice

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2018 roku, poz. 1459 z p6zn. zmianami), rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 wrzeénia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. 2004 r. Nr 219
poz. 2218) §11 ust. 1 pkt 6 i § 11 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r.
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym ( Dz. U. 2004 Nr 98 poz. 978)
oraz § 9 zarzadzenia Nr 32/2015 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 15 kwietnia 2015 roku w sprawie
stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania bezpieczefistwem narodowym w
wojewodztwie Swigtokrzyskim - zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpleczenstwem przygotowuge sig gmmny
system kierowania bezpieczenstwem narodowym, zwany dalej ,,systemem kierowania”.
2. System kierowania przygotowuje si¢ na potrzeby zapewnienia ciaglodci podejmowania decyzp
i dzialan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w gminie w tym:
1) monitorowania zrodel, rodzajow, kierunkéw i skali zagrozen,
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczefistwa narodowego,
3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania,
4) kierowania realizacja zadan obronnych na terenie gminy. '
3. W skiad systemu kierowania wchodza:
1) Glowne Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Naglowice,

2) stale dyzury kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych wytypowanych do
wykonywania zadan obronnych.

§ 2.

1. Gloéwne Stanowisko Kierowania Wojta organizuje sie w dotychczasowym miejscu pracy Urzedu
Gminy oraz zapasowym miejscu pracy w obiekcie budowlanym stanow1qcym wlasnos$é gminy —
wytypowanym na Zapasowe Miejsce Pracy.

2. Lokalizacje Zapasowego Miejsca Pracy nalezy uzgodni¢ z Wojewoda Swietokrzyskim

3. Obsada Glownego Stanowiska Kierowania ustalana jest przez Wojta Gminy stosownie do przyjetej
struktury organizacyjnej 1 obcigzenia zadaniami realizowanymi na rzecz bezpieczefistwa
narodowego.

§3.

1. Glowne Stanowisko Kierowania Wojta po rozwinigeiu funkcjonuje cala dobg w  systemie

dwuzmianowym.



§ 4.
Przygotowanie stanowiska kierowania obejmuje:

1) opracowanie dokumentacji zwigzanej z jego przemieszczaniem i funkcjonowaniem;

2) przygotowanie odpowiedniego stanu technicznego oraz modernizacje jego infrastruktury
w okresie pokoju;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do realizacji zadan
obronnych oraz zorganizowanie systemow teleinformacyjnych;

4) wyposazenie w urzgdzenia lacznosci zapewniajacej mozliwosci niezakldoconej pracy organu;

5) wyposazenie w zrodla energii elektrycznej, ktérych dzialanie jest niezalezne od
ogolnodostgpnej sieci energetycznej;

6) wyposazenie w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy
niezbgdny do pracy i odpoczynku;

7) zorganizowanie:
a) wyzywienia i zaopatrzenia w artykuly codziennego uzytku i materialy eksploatacyjne,
b) zabezpieczenia medycznego,
¢) transportu oraz obstugi pojazd6éw i urzadzen technicznych,
d) =zaopatrzenia w paliwa i materialy eksploatacyjne.

8) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz
skazeniach i zakazeniach;

9) przygotowanie srodkéw do:

a) rozwinigeia i odtwarzania systemu tacznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

b) ochrony stanowisk kierowania w tym przed rozpoznaniem,

¢) prowadzenie akcji ratowniczych,

d) przemieszczenia do zapasowych miejsc pracy i zapasowego stanowiska
kierowania, w przypadku ich organizowania;

10) okredlenie $wiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

§5. .
1. W celu zapewnienia realizacji zadan zwiazanych z przygotowaniem i organizacja na koordynatora
przedsigwzigeé zwiazanych z brganizacjaL i wyposazeniem Glownego Stanowiska Kierowania Wojta
w dotychczasowym i zapasowym miejscu pracy wyznaczam Sekretarza Gminy.
2. Do zadan Pracownika ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego nalezy:

1) opracowanie we wspoétdziataniu z kierownikami Wydziatéw Urzedu Gminy dokumentow
wchodzacych w skiad dokumentacji stanowiska kierowania:

a) Instrukcji organizacji pracy na Gtownym Stanowisku Kierowania Wojta w stalej
siedzibie i zapasowym miejscu pracy,

b) Planu przemieszczenia Urzedu Gminy w Naglowicach na stanowisko kierowania
w Zapasowym Miejscu Pracy.

2) zapewnienie przeprowadzania szkolen pracownikéw wyznaczonych do pracy na Gléwnym
Stanowisku Kierowania Wéjta, ujmowanie w rocznych planach szkolenia obronnego
organizowanego przez Wojta zagadnienia dotyczace organizacji, funkcjonowania, ochrony
i przemieszczania stanowiska kierowania.

3. Do zadan Sekretarza Gminy nalezy:

1) wyposazenie stanowiska kierowania w $rodki i urzadzenia lacznosci do przekazywania
informacji, zapewniajace mozliwos¢ niezakloconej pracy organu, oraz w sprzet biurowy



i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku,

2) wyposazenie stanowiska kierowania w sprzet komputerowy i drukujaco - kopiujacy oraz
Jjego sprawnosé techniczna,

3) zorganizowanie na potrzeby stanowiska kierowania:

a) zywienia stanu osobowego i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku,
b) zabezpieczenia medyczno - sanitarnego.

4, Do zadan Kierownika Wydzialu Gospodarki Komunalnej nalezy:

1) wyposazenie stanowiska kierowania w agregat pradotworczy zapewniajacy zastgpcze zrodlo
energii elektrycznej,

2) przygotowanie sil i $rodkéw do przemieszczania na Zapasowe Miejsce Pracy,

3) zorganizowanie na potrzeby stanowiska kierowania:
a) transportu oraz obshugi pojazdow i urzadzen technicznych,
b) zaopatrywania w paliwa i materialy eksploatacyjne.

5. Kierowniey wszystkich Wydzialow urzedu:

1) wyznacza pracownikéw do zespolow i grup funkcjonalnych stanowiska kierowania w celu
realizacji zadan zawartych w Planie Operacyjnym Funkejonowania Gminy,

2) przygotujg wykazy o0sob (stanowisk pracy) i sprzetu w kierowanym wydziale podlegajacego
ewakuacji na wypadek przemieszczania Glownego Stanowiska Kierowania Wajta na
Zapasowe Miejsce Pracy,

3) zapewnia uczestnictwo swoje i wyznaczonych pracownikéw w kierowanym Wydziale
w opracowaniu dokumentacji zwiazanej z organizacja i przygotowaniem Gléwnego
Stanowiska Kierowania Wdjta, stosownie do odpowiedzialnosci kompetencyjnej,

4) zapewnia udzial pracownikéw w szkoleniu obronnym organizowanym przez Woijta,
przygotowujacym do funkcjonowania na Gtéwnym Stanowisku Kierowania.

§ 6.
Finansowanie przygotowania Gtéwnego Stanowiska Kierowania Woéjta realizuje si¢ z budzetu gminy.
§7.

W czasie realizacji przedsigwzig¢ zwiazanych z przygotowaniem Gléwnego Stanowiska Kierowania
Wajta przestrzegaé nalezy ustalen wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. tj. z2019 r., poz. 742 ze p6zn. zmianami) oraz przepisoOw wykonawczych wydanych na
jej podstawie.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. Obrony Cywilnej Urzedu Gminy

w Naglowicach.

§9.

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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