ZARZADZENIE NR 2/2021
WOJTA GMINY NAGLOWICE
z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych
przez Gmine Naglowice, ktorych wartosci szacunkowa jest
nizsza niz 130 000,00zt

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust 1i 3 Ustawy o Samorzadzie Gminnym

z dnia 8 marca 1990 roku (t.). Dz. U z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.)w zwigzku

z art. 33 i art. 44 ust.3 oraz art. 53 ust 1. Ustawy o Finansach Publicznych z dnia
27 sierpnia 2009(Dz. U. z 2019r poz. 869,z péz. zm.) oraz stosownie do zapisow
artykutu 2 ust.1 pkt.1,wprowadzonej w dniu 11 wrzesnia 2019r Ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019r., poz.2019 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1.
Wprowadzam Regulamin w Urzedzie Gminy Nagtowice w sprawie udzielania
zamodwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest nizsza niz kwota
130 000,00 zt netto - realizowanych przez Gmine Nagtowice, stanowigcy
Zatgcznik nr. 1 do niniejszego zarzadzenia, zwanym dalej "Regulaminem”.

§2.

Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy Nagtowice do zapoznania sie z trescig
Regulaminu o ktorym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim
postanowien.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Nagtowice nr 2/2015 Wéjta Gminy Nagtowice
z dnia 2 stycznia 2015r. ze zmianami w sprawie Regulaminu Udzielania przez
Gmine Nagtowice Zaméwien Publicznych.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2021
Woajta Gminy Nagtowice
z dnia 04.01.2021r.

REGULAMIN UDZIELANIA PRZEZ GMINE NAGLOWICE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC JEST NIZSZA NIZ KWOTA 130 000,00 Z£ NETTO

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej
mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamowieniach — nalezy przez to rozumieé¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych;

2) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z
nalezytg starannoscia;

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

4) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty w rozumieniu ustawy
Prawo zaméwien publicznych;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamdwienia publicznego;

7) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Nagtowice

8) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Waojta Gminy Nagtowice
lub osoby, ktérym kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonywanie czynnosci
lub zastrzezonych dla siebie czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub
petnomocnictwa.

9) regulaminie - nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych netto.

10) umowie — nalezy przez to rozumieé¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, do ktoérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.

3. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

4. Zamoéwienia wspoffinansowane ze srodkdéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich
zamoéwien.



5. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielanie zamdwienia

wykonujg pracownicy zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

6. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg Kierownik zamawiajacego

oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia
§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

1.Ustawy Prawa Zamowien Publicznych nie stosuje dla zaméwien o wartosci nizszej niz
kwota 130 000,00 zt netto.
2 Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig przez
wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania
3.Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp oraz ramowych procedur
okreslonych w § 3 niniejszego regulaminu.

§3

Progi udzielania zaméwien
1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujgcym
uktadzie:
1) zamoéwienia o wartosci do 20 000,00 zi netto
2) zamoéwienia o wartosci powyzej 20 000,00 zt netto do 65 000,00 zt netto
3) zamowienia o wartosci przekraczajgcej 65 000,00 zt do kwoty nizszej
niz 130 000,00 zi netto.

2. Udzielanie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 20 000,00 zi

a) zamodwienia do 2 000,00zt netto-udziela sie na podstawie ustnego lub pisemnego
zlecenia zaakceptowanego przez Skarbnika i Wéjta Gminy lub osoby przez nich
upowaznione;j.

b) zamowienia o wartosci powyzej 2 000,00 zt netto udziela si¢ na podstawie
zawarcia umowy z Wykonawca.

3. W przypadku sporzadzenia zamowienia na roboty budowlane nalezy w, kazdym
z wiw progow zamoéwien publicznych zawrze¢ pisemng umowe, ktéra musi zostaé
zaakceptowana pod wzgledem formalno-prawnym przez Radce Prawnego.
§4
Szczegodtowa procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 20 000 zt netto
do 65 000 zi netto

1. Procedure udzielenia zamdwienia o wartosci powyzej 20 000,00 zt netto do 65 000,00 zt
netto rozpoczyna zaakceptowana przez Wojta Gminy notatka z przeprowadzonego
rozeznania rynku, sporzadzona przez wyznaczonego pracownika.

2. Zamowienia o wartosci powyzej 20 000,00 zt netto do wartosci 65 000,00zt netto
udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

3. Udzielenie zamoéwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty na rynku poprzedza
rozeznanie rynku, ktére moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, droga
elektroniczng oraz poprzez zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych.

al. Dopuszcza sie rowniez forme:

- przeprowadzenia pisemnego rozeznania cenowego, zapraszajac do sktadania ofert
w drodze zapytania cenowego wykonawcow

- wowczas:

druk zapytania cenowego wraz z formularzem oferty nalezy przekaza¢

za posrednictwem poczty, faksu lub droga elektroniczng do co najmniej trzech



Wykonawcéw chyba, ze ze wzgledu na charakter, przedmiot zaméwienia lub inne
okolicznosci, liczba Wykonawcéw mogacych je wykonac jest mniejsza.
lub

- przeprowadzenia zapytania cenowego poprzez zamieszczenie zapytania cenowego
na stronie internetowej lub/i na innej stronie internetowej przeznaczonej
do umieszczania zapytan.
- woéwczas: druk zapytania cenowego wraz z formularzem oferty i ewentualnymi
zatgcznikami nalezy umiescic¢ na stronie internetowe;.
4. Pracownik merytoryczny, ktory jest odpowiedzialny za realizacje zadania
z przeprowadzonych czynnosci sporzgdza notatke, ktérej
wzor stanowi - zatacznik nr 1 do Regulaminu.
5. Notatka zawiera co najmnie;j:
) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) aktualng wartosé przedmiotu zaméwienia, oszacowana na podstawie cen
rynkowych lub na podstawie wskaznikdéw cenowych okreslonych
w ogoélnodostepnych opracowaniach lub na podstawie kosztéw zrealizowane;j
inwestycji o podobnej ztozonosci lub kosztorysu,
4) nazwisko i imie osoby ustalajgcej wartosci zamoéwienia oraz date ustalenia
wartosci zamowienia
5) nazwe i adres wykonawcy proponowang cene oraz ewentualne inne kryteria
wyboru oferty,
6) date uzyskania informacji,
7) propozycje udzielenia zaméwienia wybranemu wykonawcy wraz z uzasadnieniem

§5
Procedura udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajacej 65 000,00 zt netto
do kwoty nizszej niz 130 000 zi netto

1. Procedure udzielenia zamédwienia o wartosci przekraczajacej 65 000,00 zt netto do kwoty
nizszej niz 130 000,00 zt netto rozpoczyna zaakceptowany przez Wojta Gminy - wniosek
pracownika.

2. Whniosek zawiera:

1) szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) szacunkowg aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie
cen rynkowych lub na podstawie wskaznikéw cenowych okreslonych
w ogolnodostepnych opracowaniach lub na podstawie kosztéw zrealizowane;j
inwestycji o podobnej ztozonosci lub kosztorysu inwestorskiego
4) nazwisko i imig osoby ustalajacej wartosci zamowienia,
5) date ustalenia wartosci zamoéwienia (nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania dla dostaw i ustug oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania dla rob6t budowlanych)
6) nazwe i adres potencjalnych wykonawcéw zamowienia,
7) dane oséb odpowiedzialnych za realizacje zamoéwienia
Wz6r wniosku stanowi - zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 65 000,00zt do kwot nizszej

niz 130 000,00 zt netto
a/.Przeprowadza sie pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert
w drodze zapytania cenowego wykonawcéw
- woéwczas: druk zapytania cenowego wraz z formularzem oferty i ewentualnymi
zatgcznikami nalezy przekazaé za posrednictwem poczty, faksu lub droga



elektroniczng do co najmniej trzech wykonawcow chyba, ze ze wzgledu

na charakter, przedmiot zamowienia lub inne okolicznosci, liczba Wykonawcow

mogacych je wykonaé jest mniejsza.

dub
b/. Przeprowadza si¢ pisemne zapytanie cenowe przez zamieszczenie zapytania
cenowego na stronie internetowej lub/ina innej stronie internetowe] przeznaczone;j
do umieszczania zapytan.
- wowczas: druk zapytania cenowego wraz z formularzem oferty i ewentualnymi
zatgcznikami nalezy umiescié na stronie internetowe;.

Oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publiczneqgo o wartosci
przekraczajacej 65 000,00zt netto do kwoty nizszej niz 130 000,00 zi netto winny byé
skiadane tylko i wylacznie w formie pisemnej. Nie dopuszczalne jest skladanie ofert
w formie faksu badz formie elektronicznej e-mailem.

4. Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.

Wzor protokotu stanowi - zalacznik nr 5 do Regulaminu.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.

6. Zamawiajacy udziela zamdwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia, zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

7. Udzielenie zamowienia zatwierdza Wéjt Gminy.

8. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej.

9. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamowienia,

dotacza sie dokument potwierdzajacy odbiér zamowienia (np. notatke stuzbowsg, protokét
odbioru itp.)

10. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu
Woykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotgczy¢ do protokotu.

11. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienie prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacje.

o

§6
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania  jest staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz wydatkowanie $rodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny.

§7
Wylaczenia

1. W uzasadnionych przypadkach przepisow Regulaminu okreslonych w § 4 i 5 nie stosuje
sie gdy:

1) wystgpita pilna potrzeba udzielenia zaméwienia a Zamawiajacy nie dysponuje czasem
odpowiednim do przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy, w szczegdlnosci

w przypadku awarii, zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

2) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystyczne;;

3) w innych szczegdlnych wypadkach uzasadnionych charakterem zamowienia lub innymi
okolicznosciami, np.: koniecznoscia zapewnienia biezacego funkcjonowania Zamawiajacego
w sytuacji braku mozliwosci terminowego wyboru Wykonawcy w postepowaniu.



§8
Zasady dokumentacji i rejestr zamowien

Zamowienia, objete niniejszym regulaminem podlegajg wpisowi do rejestru.
Pracownicy sa zobowigzani prowadzi¢ rejestr udzielanych zamoéwien do kwoty nizszej
niz 130 000,00 zt netto w zakresie swojego stanowiska pracy.
Wzér formularza stanowi - zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu

§9

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy
powszechnie obowigzujgce, w szczegdlnosci:

1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
(Dz.U. 2020, poz. 1740 z pdzn. zm.)

2) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz.U. 2019.poz. 2019 z pdzn. zm.)

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Finansach Publicznych
(Dz .U. 2019, poz. 869 z péz. zm.)

2. Zatlaczniki do Requlaminu:

1) Zatgcznik nr 1- Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku

2) Zatgcznik nr 2 - Whniosek o dokonanie dostawy/ustugifroboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 65 000,00 zt netto do kwoty nizszej niz 130 000,00 zt netto

3) Zatgcznik nr 3 - wzér zapytania cenowego

4) Zatacznik nr 4 - formularz zapytania cenowego

5) Zatacznik nr 5 - protokdt z przeprowadzonego rozeznania cenowego

6) Zatacznik nr 6- rejestr zamdéwien publicznych



Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania przez
Gmine Nagtowice zamdéwien publicznych,
ktéorych wartos¢ jest nizsza niz 130 000,00 netto zt

203K SPraAWY .oocvviiiiiieiiieiieeie et

Notatka
Z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamOwienia o warto$ci powyzej 20 000,00 netto zt do 65 000,00 netto zi

1. Przedmiot zamowienia: (nazwa zamdéwienia wraz z opisem przedmiotu zaméwienia)

................................ z} netto

................................ zl brutto

ustalona Na POASTAWIE ......iiriiii i

4. Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktora ustalita warto$€ zamOwienia..........ccceeveivviiiveiineinieeeneneeen
5. Data ustalenia WartO$C1 ZAMOWIEIIA ....c..ecuvieeuiiriieieeetieeetieeetreeiereearesteesseessssaeessaaesssesseessseaans

6. Informacje¢ dotyczacg ceny i innych kryteriow dotyczacych wyboru oferty uzyskano od.*

Wplyngly oferty od nizej wymienionych Wykonawcow.*

* niepotrzebne skresli¢ w punkcie 6

Lp. Nazwa 1 adres wykonawcy Inne kryteria (wymieni¢) |Oferowana cena
Netto/brutto
1.
2.
3.
Informacje uzyskano w dniach..........ccoceeiiiiiniiiniee

7. Wybrano wykonawee Nr.........ccocveeiierieeiieenicneceeeeeeeeeee



8..Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej ...........cooevenenne..

9. Zadanie o charakterze:
majatkowym / niemajatkowym *
w ramach ponoszenia wydatkéw:
biezacych / inwestycyjnych*:

Zrodta finansowania

- srodki wlasne z budzetu gminy ...
- Srodki unii europejskie] 0 s

- NNE SrodKi. ettt e re e aeeeenenen

dz. rozdz. §

dz. rozdz. §

Skarbnik Gminy
zatwierdzam/nie zatwierdzam * podpis skarbnika
* niepotrzebne skresli¢

Notatke sporzadzit/ta..........coooeeiiiiiiii e,

Zatwierdzam do realizacji:
(data i podpis Wojta Gminy
lub osoby upowaznione;j )



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez
Gmine Nagtowice zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130 000,00 zt netto

Znak sprawy ........cc......
WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 65 000,00 zI netto do wartosci nizszej niz 130 000,00 zI netto .

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
WATTOSE NELEO ..ottt zt
WArtOSE DIULLO ..o.eiiiiiiiiiiice e zt
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano W dnitl .........ooceiieiiiiiiiiiinioiicieciceiee e
INA POASTAWIE ..ttt ettt ettt et e beeseeesbeesbeess e beesbeenseeabesbbeesbeesseeaseassaansenn
Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$Ci ZAMOWIENIA ........ecvveeeveeeierireeerieceeereeereesae e
3. Termin realiZacjl ZAMOWICIIIA .......eoiiiiirieiieieite ettt teetbe et e sbeesaeeabeeatesat e bt eesbeesbeeabeeseaassens
4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia ( w przypadku korzystania z
uregulowan zawartych w § 5 ust. 10 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie)
5. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia

Notatke sporzadzit/ta
6. Zadanie o charakterze:
majatkowym / niemajatkowym *
w ramach ponoszenia wydatkdw:
biezacych / inwestycyjnych®:

zrodia finansowania

- Srodki wlasne z budzetu gminy . ———
- srodki unii europejskie] = e ——————————
-innesrodki. 0 .

dz. rozdz.

dz. rozdz.

Skarbnik Gminy e
Zatwierdzam/nie zatwierdzam * podpis skarbnika

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody*

Zatwierdzam do realizacji:

* niepotrzebne skresli (data i podpis Wojta Gminy
lub osoby upowaznionej



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania przez
Gmine Nagtowice zaméwien publicznych,
ktorych wartosc jest nizsza niz 130 000,00 zt netto

piecze¢ zamawiajacego

ZNAK SPTAWY c.ooriiiiiiiiiesienerierenieenesieiieees e aaans
(miejscowosc i data)

Zapytanie cenowe

1. Zamawiajacy :

Gmina Naglowice
ul. Mikotaja Reja 9
28-362 Naglowice
NIP 656-22-13-721 Regon 291010398

Zaprasza do zlozenia ofert na:

2. Opis przedmiot ZAMOWIEIIA ............oooiiiiiiiiii e
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA ...t
4. Okres gwarancji (JeSli dOtYCZY) ........coooveiiiiiiiiiiiii et
5. Miejsce i termin zlozenia oferty ...
- oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane

- Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

- W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert.

6. Miejsce i termin otwarcia ofert. ...
7. WarunkKi platnoscCl ... e e s
8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonaweami ...........c.occccooiviiiiiiiiiiiiineeene
9. Sposéb przygotowania oferty:

- Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na formularzu oferty

- Oferty przestane poczta, kurierem lub osobiscie nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie,

w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowa¢ w nast¢pujacy sposob:
................................................................................................ i opatrzy¢
nazwa i dokltadnym adresem Wykonawcy.



- Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty, w zamknietej kopercie.

10. Kryterium oceny ofert:

1) Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert

2) kryteria i ich znaczenie: .........c...........

3) Sposdb oceny ofert: cena lub ewentualnie cena i inne kryteria odnoszgce sig¢

do przedmiotu zamowienia

4) Ocenie ofert w oparciu o kryteria oceny ofert poddawane sg wylacznie oferty
niepodlegajace odrzuceniu. Oferta najkorzystniejszg jest oferta, ktora uzyskata najwyzsza
liczbe punktow.

11. Termin zwiazania z oferta: ...... dni.
Bieg terminu zwigzania z oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12. Podstawa uniewaznienia post¢powania

1) Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu.

2) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3) Wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied.

4) Postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunig¢cia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢powania bez podania
przyczyny.

13. Informacje zwigzane z RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

a). administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Gmina Naglowice, ul. Mikotaja Reja nr 9,28-362 Nagtowice

tel. 041 38 145-23, fax. 041 38 145-67, email:gmina@naglowice.pl

b). inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Naglowice jest:
........................................... kontakt: wieeceeresissiissenenseenns
¢). Pani/Pana dane osobowe przetwarzane be¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.
......................... Znak sprawy ......c.ceeeeeeeeee.. prowadzonym w trybie zapytania cenowego;
d). odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania.
e). Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata — przez okres
wymagany przepisami prawa.;
f). obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest




wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy pzp, zwigzanym z udziatem

w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikaja z ustawy pzp;

g). w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; h). posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

(Uwaga: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiana postanowiefh umowy w zakresie niezgodnym
Z ustawa pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow)

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

(Uwaga: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdéw ochrony prawnej lub

w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego)

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

- gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza

przepisy RODO;

i). nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

14. Informacje dotyczace metody podzielonej platnosci

Zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaru i ustug (Dz.U.

z 2018 r., poz. 2174 ze zm.) Gmina Naglowice dokonujac zakupdw w imieniu i na rzecz Gminy

ma obowigzek stosowania modelu podzielonej ptatnosci VAT (split payment), przy dokonywaniu
platnosci za faktury. Realizacja zaptaty w ramach podzielonej platnosci ma zastosowanie jedynie

do faktur z wykazana kwota VAT. Gmina Naglowice zobowiazana jest do pfatnosci z tytutu
otrzymanych faktur VAT za posrednictwem metody podzielonej platnosci przy transakcjach przy
zamowieniach powyzej 15 000,00 zt.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca ma obowiazek dolaczy¢ przy podpisaniu umowy oswiadczenie
(zal. nr 1 do umowy) informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy

i zostal dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

15. ZALACZNIKI

Zatgeznik Nr 1l — oo
Zatgeznik N2 — o
Zalacznik Nr3 — oo
Zatgeznik Nrd — oo

(podpis osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania przez
Gmine Nagtowice zamowien publicznych,
ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130 000,00 zt netto
(pieczec, nazwa 1 doktadny adres wykonawcy)
FORMULARZ OFERTY

Nazwa frmy (WyKOnawey) ... e e e e

Adres WyKONawCy .....oooiiiiiii

wojewodztwo)
NP oo REGON ..o
Telefon ..o -MALl

zdnia ... oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cene NEetto «.voeviveeieeeeeiieeeeeeee e zh (stownie zhotych ... )

Podatek VAT(....20) .oovevverienriiinns zt (stownie ztotych......ccooooiiii )
Cene brutto.......ccceeveeeiiecicieecieeee zt (stownie zEotych....coeeieci )

2. Oswiadczam, ze:
a). zapoznatem si¢ z przedmiotem zamdwienia — a tym samym uzyskatem konieczne

informacje potrzebne do wlasciwego sporzadzenia oferty i wykonania przedmiotu zamowienia i
nie wnosze do niego zastrzezen

b). posiadam uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
o ile wynika to z odrebnych przepisow

¢). posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie, potencjal techniczny, osoby zdolne do
wykonania zamowienia oraz ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej pozwalajacej na
prawidlowa realizacje przedmiotu zamowienia.

d). nie bede zgdal zaliczki na poczet realizacji przedmiotu zamowienia

3. Zobowigzyj si¢ do wykonania przedmiotu zamdwienia w terminie ....................

4. Udzielam gwarancji i rekojmi na okres ............ od daty odbioru koncowego przedmiotu
zamowienia (jesli dotyczy)

5. Przyjmuje ............ dniowy termin ptatnosci faktury/rachunku liczgc od daty jej wptywu do
Zamawiajgcego wraz z dokumentami uprawniajacymi do ztozenia faktury.

6. Pozostaje zwiazany ztozona ofertg przez okres .......... dni.

7. Oswiadczam, ze zamowienie zamierzam wykonaé sam / zamierzam powierzy¢
podwykonawcom* (*niepotrzebne skreslic)

Powierzg podwykonawcy wykonanie nast¢pujacych czesci zamodwienia:



9. Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14
RODO(**) wobec 0s0b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.(***)

10. Zatacznikami do oferty sa:

(miejscowosé, dnia)

podpis(y) 1 pieczgtka Wykonawcy

(**) - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 04.05.2016, str. 1).

(***) - W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tredci o$wiadczenia wykonawca nie sklada (moze usuna¢ tresci oswiadczenia przez jego
skredlenie



Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania przez
Gmine Nagtowice zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130 000,00 zt netto

Protokoél rozeznania cenowego
zamoOwienia, o wartoSci przekraczajacej 65 000,00 zl netto do wartos$ci nizszej niz
130 000,00 zl netto

2. Wdnit.eeiice zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcOw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego,
ktory stanowi integralng czes$é niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia.................. 20....r. do godziny.................. przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. Nazwa wykonawcy |Adres wykonawcy|Cena netto ~ [Cena brutto Uwagi
1.
2.
3.

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j

NAZIOWICE viiiiiiiiccicccccrreciiiiiis ettt e e e r et ta e et e e e n
(podpis osoby sporzadzajacej)

5. Zadanie o charakterze:

majatkowym / niemajatkowym *

w ramach ponoszenia wydatkow:

biezacych / inwestycyjnych*:

Zrodtia finansowania

- srodki wlasne z budzetu gminy . ———
- srodki unii europejskie] =00 e —————————
-innesrodki. 000

dz. rozdz.

dz. rozdz. §

Skarbnik Gminy s
Zatwierdzam/nie zatwierdzam * podpis Skarbnika

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody*

Zatwierdzam do realizacji:

* niepotrzebne skresli (data i podpis Wojta Gminy
lub osoby upowaznionej




Rejestr zamowien publicznych ktérych wartos¢ jest nizsza niz

Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania przez
Gmine Nagtowice zamowien publicznych,
ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130 000,00 zt netto

130 000,00 ztotych netto

L.p.

Numer
Zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data
zawarcia
umowy/
zlozenia
zamowienia

Data zakonczenia
realizacji
Zamowienia

Cena

Uwagi




